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（注意：本文仅适用于以下地区：苏州、昆山、太仓、吴江、张家港、常熟、吴江、相城、工业园区、

高新区、吴中区、高新区、姑苏区）

高新技术企业认定申报是一件非常繁琐的事情。设计企业研发、人事、行政、生产、财务、销售等多部

门。对于不少企业而言，几乎是全员参与。工作量之大，对于没有申报过高新技术企业的单位来说，绝

对是一件非常繁重的工作。各部门之间的配合和时间的把控对高企工作能否顺利推进显得尤为重要，今

天小睿粗略讲解下高企项目里的时间把控问题。

首先，在高企申报中对申报影响比较大的几个时间点如下：

省截稿日期、地方政府截稿日期、出具审计报告、产品检测、出具查新报告、完整的项目书、专利申报

以上几者为倒推时间，部分工作可以同时进行，但建议做平行对接考虑，以保证充足时间。（注意：本

文仅适用于以下地区：苏州、昆山、太仓、吴江、张家港、常熟、吴江、相城、工业园区、高新区、吴

中区、高新区、姑苏区）

1，省截稿日期：



一般情况下，每年5月份，省里会下达高企技术企业认定申报的截稿日期通知。这个日期为省里截止接受

地方政府递送材料的截止日期。

2，地方政府截稿日期

地方科技局在接收到企业递送的材料后，需要将材料分别递送给税务、财政等部门盖章确认。所以，一

般地方科技局截稿日期为省截稿日期前15天，部分地区由于申报量比较大，会出现提前一个月，甚至一

个半月的情况。具体的以地方科技局的通知，或者打电话咨询地方科技局高新科的办事人员为准。

3，出具审计报告

审计报告的出具，应该说是高企认定中，后制作的申报材料。出具审计报告，需要企业准备好前三年度

财务报告、项目书、产品检测报告、专利证书（受理通知书亦可）等材料。审计报告出具的时间与企业

营业额的大小、财务数据的复杂程度、规范程度等因素有关。一般耗时为1周-1个月。

4，产品检测

产品检测报告，是将产品定为高新技术产品的有力证明。耗费时间视产品本身和所需检测数据而定。一

般为1-2周。

5，查新报告

查新报告，是企业所进行研发立项新颖性的证明材料，一般由情报所或者高校出具。所需时间各地差距

较大，一般1-3周，可以加急，加急费各地不同。

6，完整的项目书

项目书是高企技术企业申报的核心内容，其数量和质量，决定了企业能否顺利通过高新技术企业。项目

书依托于企业的专利和技术诀窍。后期又会牵涉到查新报告，产品检测，审计报告等内容，非常重要。

项目书的撰写始于专利内容确定之后结束于递交材料之前。处于不断修改之中。一般撰写出一个项目书

初稿的预计时间不低于2个工作日。

7，专利申报



对于专利数量不足的企业，申报高新技术企业的第一个要考虑的就是专利申报所占用的时间。专利申报

分为如下工作：技术交底、文案撰写、申报受理、审核、授权/驳回。

其中

专利的交底：1-2个工作日

专利撰写：每个专利文案撰写时间为1-2个工作日。

专利申报受理：1-3个工作日

专利审核：实用新型专利审核日期约为2-9个月。发明专利审核时间约为2-4年。

授权：审核通过后即可授权。

综上，对于专利数量不足的企业而言，准备高新技术企业申报建议提前一年启动项目，对于专利数量充

足的企业而言，建议提前半年企业项目。充足的申报时间，一来可以应对各种突发状况，二来可以对材

料进行精雕细琢提高通过率。

（注意：本文仅适用于以下地区：苏州、昆山、太仓、吴江、张家港、常熟、吴江、相城、工业园区、
高新区、吴中区、高新区、姑苏区）

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

