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产品名称 公司做账报税业务委托财务代理公司，主要有那
些服务

公司名称 深圳恒算企业管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市宝安区西乡街道宝民西侧贤基大厦一栋11
9之二1B27

联系电话 075527204876 13590105005

产品详情

注册深圳内资、外资公司；公司变更、注销；记账报税联系：13590105005朱小姐（微信同号）

为了令企业家更好地了解深圳的经营环境，企业管理以及账务、税务处理的相关知识，
前海立方财务策划部门根据企业的实际需求和存在的疑问，
对深圳公司的做账、报税问题进行了分析和比较，并制定以下说明书：

一、 代理记账业务简介

代理记账作为一种新颖的会计解决方案和新的社会性会计服务项目，正被越来越多的创业者所接受，充
当着众多中小企业的会计角色。代理记账是指企业将本公司的会计核算工作全部委托给专业记账公司完
成，本企业一般只设出纳岗位，负责日常收支业务和财产保管等工作。

二、 代理记账服务内容

1. 审核原始凭证

2. 填制记账凭证

3. 登记会计账簿

4. 编制会计报表

5. 填制纳税申报表并申报

6. 日常电话答疑



三、 代理记账所需单据以及服务方式

客户必需每月5号前提交上月相关单据，具体如下：

①银行月结单及水单;

②销售Fa票;

③成本Fa票;

④现金日记帐(流水帐) ;

⑤费用Fa票:工资、租金、运费、办公费、交际费、差旅费等。

注意：深圳公司所需要的Fa票必须是由税局制定的。

四、  报税延误和政府罚则

如果延误报税，税局会根据延误时间的长短处以金额不等的罚款。
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