
储物柜 企业工厂存包柜及员工寄存柜规范-浙江福源

产品名称 储物柜 企业工厂存包柜及员工寄存柜规范-
浙江福源

公司名称 浙江福源智能科技有限公司

价格 100.00/组

规格参数 品牌:浙江福源智能
材质:冷轧钢板
尺寸:1700*430*1900

公司地址 浙江省嘉兴市海宁市长安镇（农发区）凤翔路17
号1号楼

联系电话 0573-87972088 13758382770

产品详情

储物柜的分类很多，不同分类应用领域也有所不同，目前很多大企业为了便利员工管理，会设置一些储
物柜，供大家使用及存放物品，比如：工厂、医院、事业单位等。那么关于储物柜的使用有哪些管理规
范呢？今天小编就主要为大家介绍一下企业储物柜管理规范：

1、 储物柜为公司物品，任何人无权擅自挪用、拆卸、损坏或私自占有。

2、 公司为员工每人配备一个储物柜，对号使用，不得私自调换。

3、 每个储物柜两把钥匙，员工每人发放一把钥匙使用，相关负责人存放一把备用，如无特殊情况，相
关负责人不可擅自使用备用钥匙。

4、 储物柜仅供存放个人物品，公司不负责保管贵重物品（如手机、钱包、笔记本电脑等）请勿存放储
物柜中，如发生损坏或丢失后果自负。

（可插入图片）

5、 储物柜内严谨存放违禁品、易燃易爆品、气味浓烈的物品，存放液体（如饮品、水果等）。

6、 因储物柜尺寸和承重有限，请勿存放过大或过重的物品。

7、 员工个人应保持储物柜内干净、整洁，不得有杂物异味。

8、 储物柜使用过程中如发生问题请联系相关负责人，切勿擅自使用工具强行开启，因个人原因错误操
作而造成的储物柜损坏，需按原价赔偿。



9、 员工需妥善保管好钥匙，如因员工造成钥匙丢失或损坏，员工必须配回一把。

10、 部门因工作需要有权要求员工打开储物柜接收检查，员工要积极予以配合。
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