
办公用品一站式采购

产品名称 办公用品一站式采购

公司名称 山东新华书店集团有限公司烟台新华文化分公司

价格 面议

规格参数 得力:鸿泰

公司地址 烟台市芝罘区北大街184号

联系电话 0535-6525111

产品详情

 办公用品是指在企业或个人在办公的过程中所需要的各种��工具。办公用品行业涉及的领域非常广
泛，从电脑、打印机、复印机这类整机到墨盒、硒鼓等办公耗材，从照相机、摄像机、录音笔等数码产
品到办公家具、书写工具、办公用纸等。 一、办公工程纸张 1、办公用纸：复印纸、彩色复印纸、双胶
纸、有光纸、计算机打印纸、传真纸、彩激纸、色卡纸、相片纸、彩喷纸、收银纸
2、工程纸张：描图纸、工程复印纸、工程绘图纸

二、办公设备及耗材 1、办公设备：复印机、打印机、传真机、油印机、考勤机及配件、制版印刷一体
机、多功能一体机、碎纸机、装订设备、标签机、投影仪（幕）、电脑、电子白板、电脑周边
2、通讯数码：光盘 移动硬盘/U盘/内存卡、DV带、插座、CD盒/册、鼠标/垫/键盘、
打印线/转换线、电话机/对讲机、电话线/水晶头/网线、数码产品及配件
3、打印机耗材：打印机墨盒、打印机硒鼓、 打印机碳粉、 打印色带、打印色带架、标签机色带、
打印填充墨水、打印机配件、打印机粉仓、打印机芯片
4、复印机耗材：复印机硒鼓、复印机碳粉、复印机载体、复印机配件 5、传真机耗材：
传真机硒鼓、传真机碳粉、传真机碳带、 传真机墨盒、传真机配件
6、装订机耗材：装订夹条、装订胶圈、装订封皮、装订透片、塑封膜、热熔封套、彩色封皮

三、办公用品 1、文件存储：资料册、有孔文件夹（两孔、三孔文件夹）、无孔文件夹（单强力夹、双
强力夹等）、拉杆夹、档案盒、快劳夹、文件套、文件袋、档案袋、名片册/夹、吊挂、板夹、事务包、
文件索引分页 2、桌面文具：笔筒/笔袋、书立、文件栏、文件筐/盘、桌面柜、打孔器、起钉器、订书机
、订书针、曲别针、回形针、长尾夹、钢夹、票夹、剪刀、削笔器、卷笔刀、便签盒/卡片索引盒、计算
器、胶棒、胶水、胶带、胶带座、封箱器
3、白板/报刊架：白板/绿板、白板架、报架/展架、白板擦、磁粒/条、镜框
4、纸制品：软抄本、硬抄本、皮面本、线圈本、活页芯、告示贴、提名册、证书/芯、信封、稿纸、信
纸 5、书写/修正工具：钢笔/水、水笔/芯、中性笔/芯、圆珠笔/芯、铅笔、记号笔/水、白板笔/水、油漆
笔、荧光笔、粉笔、修正带/液、橡皮、铅笔芯
6、展示用品：标牌桌签、证件卡/绳、卡套、硬胶套、投票箱/钥匙环、口取纸、打印标签 7、财务行政
用品：线团、铆管、铆管装订机、皮带、裁纸刀、点钞机、印章箱、印章盒/垫、印台、印泥、印油、号
码印、打码机、复写纸、海绵缸、橡皮筋、账册/封皮/带、单据/凭证/报表、印章制作、 回墨印台
8、旗帜/奖杯：国旗/党旗/团旗、彩旗、旗杆、旗座、奖杯



9、美术用品：美术用笔、美术用纸、板刷、油画笔、毛笔、墨汁
10、绘图用品：放大镜、卷尺、直尺、钢直尺、 11、办公家具：钢制柜、保险柜、伞架/衣架
12、商务礼品：请柬、红包 

四、体育用品 1、球类用品：乒乓球、羽毛球、篮球、足球、网球、排球、台球
2、健身器材：拉力器、杠铃/哑铃、跳绳/键、跑步机 3、体育服饰：运动服、泳装/帽 4、体育护具：
护腕、护踝、护腿、护腰、护肘/膝、拳击手套 5、体育器械：田赛用品、径赛用品、体操器材、
6、娱乐用品：扑克、棋类、飞镖、拔河绳、麻将

五、办公百货 1、日用杂品：地图/地球仪、电池/电子、暖瓶、毛巾、粘钩、卫生纸、大盘纸/擦手纸、
抽纸、面纸、钟表、温度计、纸杯、锁具、自封袋、厨具、电工胶布、箱包、手电
2、卫生工具：拖把/拖把头、笤帚/撮子、 垃圾袋、
垃圾箱/纸篓、塑料盆/塑料桶、铁锨/大扫帚、茶桶、塑料刷/皮抽/玻璃刮、百洁布/钢丝球、收纳箱
3、日化洗涤：香皂/肥皂/洗手液、洁厕灵/消毒液、清新剂/灭虫剂、去污粉/洗衣粉/洗衣液、
洗发/沐浴露、洗洁精 4、办公家电：电热壶/饮水机、电风扇/电暖气、微波炉/电磁炉/烤箱、压力锅/电
饭煲、擦鞋机、吹风机/挂烫机、吸尘器

六、劳动保护 1、头部防护：工作/安全帽、眼镜、耳塞、口罩
2、手部防护：线手套、胶手套、挂胶手套、布手套 

七、接待用酒 1、白酒： 酱香型白酒、 浓香型白酒 2、葡萄酒：干白葡萄酒、干红葡萄酒 3、洋酒：
白兰地、威士忌、伏特加、龙舌兰、 朗姆酒

八、商务茗茶：普洱、红茶、花茶

山东新华书店集团烟台新华文化分公司办公用品事业部秉承“诚信求实
互惠共赢”的经营思想，坚持“客户至尊 服务至上”的经营理念，致力于为客户提供涵盖企业日常运营
所需的办公用品、办公耗材、办公设备、设备维修、IT产品、办公家具、体育用品、劳保用品、日用百
货、商务印刷等产品与服务。公司拥有客户售前咨询、看样订货、配送物流、售后服务等一系列完善的
服务体系。

网址： www.xhwh.cn 订购热线：0535-6525111 手机：186 6386 0658（陶先生）
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