
平湖金艾教育电脑办公基础班，一人一台电脑随到随学

产品名称 平湖金艾教育电脑办公基础班，一人一台电脑随
到随学

公司名称 嘉兴金艾教育咨询有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 平湖市当湖街道世纪商业中心2幢1010室

联系电话  15305738659

产品详情

 平湖大润发华润阁10楼1010室 金艾教育

培训班课程大纲： 1.Word 文字、段落、栏、图文混排、打印等 2.Excel
文字处理、数据运算、统计、管理分析等全部内容 3.powerpoint
幻灯片制作、文字图像编制制作、录制放映等 4.打印机、扫描仪、U盘的使用
5.公文及常用文技能及案例。 6电子商务与国际互联网：互联网的基础知识；网上资源浏览；网上资源、
上传下载图像及音乐；熟悉各种浏览器、添加搜藏文件；各种引擎的使用；收发电子邮件；信息的刊登
与发布等等课程。 结业水平：熟练掌握办公自动化知识0ffice的使用、办公室应用。

学习热线：0573-85574180 15305738659（金老师，微信同号）

欢迎广大学员来电来访！
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