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 编辑：塑料制品厂ISO9001体系办理费用

质量体系文件的编制  

ISO9001质量治理体系文件的编制内容和要求，从质量体系的建设角度讲，应夸大几个题目：  

1．体系文件一般应在第一阶段工作完成后才正式制订，必要时也可交叉进行。假如前期工作不做，直接
编制体系文件就轻易产生系统性、整体性不强，以及脱离实际等弊病。 

2．除质量手册需同一组织制订外，其它体系文件应按分工由归口职能部分分别制订，先提出草案，再组
织审核，这样做有利于今后文件的执行。 

3．质量体系文件的编制应结合本单位的质量职能分配进行。按所选择的质量体系要求，逐个展开为各项
质量流动（包括直接质量流动和间接质量流动），将质量职能分配落实到各职能部分。质量流动项目和
分配可采用矩阵图的形式表述，质量职能矩阵图也可作为附件附于质量手册之后。 

4．为了使所编制的质量体系文件做到协调、同一，在编制前应制订“质量体系文件明细表”，将现行的
质量手册（假如已编制）、企业尺度、规章轨制、治理办法以及记实表式收集在一起，与质量体系要素
进行比较，从而确定新编、增编或修订质量体系文件项目。 

5．为了进步质量体系文件的编制效率，减少返工，在文件编制过程中要塑料制品厂ISO9001体系办理费
用加强文件的层次间、文件与文件间的协调。尽管如斯，一套质量好的质量体系文件也要经由自上而下
和自下而上的多次反复。 

6．编制质量体系文件的枢纽是讲求实效，不走形式。既要从总体上和原则上知足
ISO9000族尺度，又要在方法上和详细做法上符合本单位的实际。  



三、质量体系的试运行 

质量体系文件编制完成后，质量体系将进入试运行阶段。其目的，是通过试运行，考验质量体系文件的
有效性和协调性，并对暴露出的题目，采取改进措施和纠正措施，以达到进一步完善质量体系文件的目
的。 

在质量体系试运行过程中，要重点抓好以下工作： 

1．有针对性地宣贯质量体系文件。使全体职工熟悉到新建立或完善的质量体系是对过去质量体系的变革
，是为了向国际尺度接轨，要适应这种变革就必需当真学习、贯彻质量体系文件。 

2．实践是检修真理的独一尺度。体系文件通过试运行必定会泛起一些题目，全体职工立将从实践中泛起
的题目和改进意见如实反映给有关部分，以便采取纠正措施。 

3．将体系试运行中暴露出的题目，如体系设计不周、项目不全塑料制品厂ISO9001体系办理费用等进行
协调、改进。 

4．加强信息治理，不仅是体系试运行本身的需要，也是保证试运行成功的枢纽。所有与质量流动有关的
职员都应按体系文件要求，做好质量信息的收集、分析、传递、反馈、处理和归档等工作。 

四、质量体系的审核与评审 

质量体系审核在体系建立的初始阶段往往更加重要。在这一阶段，质量体系审核的重点，主要是验证和
确认体系文件的合用性和有效性。
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