
重庆园林资料员培训班

产品名称 重庆园林资料员培训班

公司名称 重庆锦兴教育信息咨询服务有限公司江北分公司

价格 3200.00/人

规格参数 品牌:资料员
型号:锦兴教育

公司地址 重庆市江北区渝北四村20号13-2（注册地址）

联系电话  15023235768

产品详情

 培训学校：重庆锦兴教育

学校地址：

沙坪坝校区：重庆沙坪坝区三峡广场华夏银座16楼7号、17楼7号（地铁1号线沙坪坝站下车1号出站口出
来即到，UME电影院对面）；

江北校区：  重庆江北区观音桥步行街宏福俊悦大厦13楼2号（地铁3号线观音桥站下车4号出口出来向大
融城方向前进150米）。

大学城校区：重庆大学城陈家桥重庆房地产职业学院大门对面重电苑13栋10楼2号。

培训学校：重庆锦兴教育

园林景观资料员，招聘实例：￥3000~6000 元/月

岗位职责：

 

（1）应该负责基建文件管理工作，并设专人对基建文件进行收集、整理和归档。

（2）在工程招标及参建各方签订合同或者协议时，应对工程资料和工程档案的编制责任、套数、费用、
质量和移交期限等提出明确要求。

（3）必须向参与工程建设的勘察、设计、施工、监理等单位提供与建设项目有关的资料。

（4）由建设单位采购的建筑材料。构配件和设备，建设单位应保证建筑材料、构配件和设备符合设计文



件和合同要求，并保证相关物资文件的完整

 

、真实和有效。

（5）应负责监督和检查各参建单位工程资料的形成、积累和立卷工作，也可委托监理单位检查。

（6）对须建设单位签认的工程资料应签署意见。

（7）应收集和汇总勘察、设计、监理和施工等单位立卷归档的工程档案。

（8）应负责组织竣工图的绘制工作，也可委托施工单位、监理单位或者设计单位，并按相关文件规定承
担费用。

（9）列入城建档案馆接收范围的工程档案，建设单位应在组织工程竣工验收前，提请城建档案馆对工程
档案进行预验收，未取得《建设工程竣工档

 

案预验收意见》的，不得组织工程竣工验收。

(10)建设单位应在工程竣工验收后三个月之内将工程档案移交城建档案馆。

 

城建专业知识： 

（1）建筑识图与构造； 

（2）建筑材料； 

（3）建筑施工技术； 

（4）砼结构施工图平法图集16G101-1。 

档案专业知识： 

（1）重庆市建筑工程施工资料表格填写范例； 

（2）档案法规等。 

计算辅助知识： 

（1）CAD、天正建筑CAD； 

（2）筑业施工资料制作与管理 ；

实战课程内容：

（1）跟项目实战培训，系统学习检验批、分部分项工程的资料；



（2）结合实际学习情况去现场，拍摄影像资料。

推荐就业：毕业后一周内就业部门会推荐就业；

学习时间：白班（星期一到星期五）、周末班（星期六、星期天），网络课程班（在线教学）；

培训学校：重庆锦兴教育

学校地址：

沙坪坝校区：重庆沙坪坝区三峡广场华夏银座16楼7号、17楼7号（地铁1号线沙坪坝站下车1号出站口出
来即到，UME电影院对面）；

江北校区：  重庆江北区观音桥步行街宏福俊悦大厦13楼2号（地铁3号线观音桥站下车4号出口出来向大
融城方向前进150米）。

大学城校区：重庆大学城陈家桥重庆房地产职业学院大门对面重电苑13栋10楼2号。

报名机构：重庆锦兴教育；

联系电话：0236577/8469（沙坪坝校区）、0236775/2923(江北校区)     24小时服务电话：150/2323/5768
何老师   QQ:2722/53/7727
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