
中小企业请代理记账时需要准备哪些材料？

产品名称 中小企业请代理记账时需要准备哪些材料？

公司名称 广州市博师堂企业管理服务有限公司

价格 200.00/件

规格参数 品牌:广州博师堂
型号:138-02440630
代理记账:138-02440630

公司地址 广东省广州市白云区机场路1718号悦成商务中心
419室

联系电话 138-02440630 13802440630

产品详情

中小企业请代理记账时需要准备哪些材料？ 广州博师堂全称是“广州市博师堂企业管理服务有限公司”
。总部位于广州市白云区机场路1718号悦成商务中心419、438、439室。公司成立于2001年。经过10多年
的发展，现有专业会计人员50多人，服务企业和个人近2500家。 代理记账首先要有公司原始会计凭证，
然后每月月底汇总各类会计凭证并做帐（编制各类会计报表等），每月月初进行报税，每个季度还要进
行所得税“-汇-”算清缴，每年年底还要汇总各种财务、税务数据与报表。
一般来说，代理记账需要准备以下材料：
1、“*现*”金单据（差旅费、业务招待费、员工工资、社“-保-”费、通讯费、运输费、邮递费等）。
2、银行单据（“-提-”现、转账、“-贷-”记凭证、电汇、进账单、借款单等）。
3、发“-票-”（本月1日---31日开具的所有发“-票-”）。
4、增值税清单（销项汇总清单、销项明细清单）。 5、报表上所需盖的公“*章*”。
6、其它所需资料。 由于篇幅有限，想了解更多资讯和相关细则， 可联 肖先生
服务热线：020--2863--2506 专人热线：138--02440--630 公司：广州市博师堂企业管理服务有限公司
地址：广东省广州市白云区机场路1718号悦成商务中心4楼438室  
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