
绿叶教育OA办公系统产品介绍

产品名称 绿叶教育OA办公系统产品介绍

公司名称 南昌绿新软件技术有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 江西省南昌市高新技术开发区软件园科技大厦18
层

联系电话 0791-88108826

产品详情

 

 

   绿叶教育OA办公自动化系统是一款面向学校、教育机构的办公平台，包括日常办公应用与教育管
理应用。包括公文管理、工作流程、文件收发、通知公告、电子邮件、会议管理、学籍管理、教师管理
、成绩管理、备课管理等功能模块，满足学校对办公自动化的需求。

     

 

   那具体怎么使用呢？我们先看下如何查看学校最近的考试安排。进入绿叶教育OA系统，打开系统
之后，我们可以看到左边的菜单导航里有个"教务管理"，点击展开可以看到里面有个"课程设置"，我们点
击"课程浏览"后，可以看到里面列出了由教务人员发布的课程信息。这个对于老师来说还是比较方便直
观的。

 

 

 

    第二，我们再看下系统是如何共享文件的。我们在左边导航里找到"公共信息"->"共享中心"->"上
传共享"，这样我们就可以把一些教案或学习资料放到本系统共享目录里，有需要下载的人就可以很方便
的下载浏览了。



 

   

    第三，我们看下流程怎么发送的。还是左边导航里，我们找到"工作流程"->"新建流程"。这里罗列
了系统设置好的流程模板，包括有公文流程，行政方面的，人事和财务流程等，基本包括了日常所需要
的流程。如果要发布流程，只要点下流程标题进去输入信息提交就可以了，审批人员会收到手机短信或
内部邮件提醒的。当然，如果需要发送一个不确定或不固定的流程，你可以新建自由流程，标题、内容
、审批节点、附件完全可自由设置的。

 

 

   第四，我们看下学生成绩和教师档案信息。在左边菜单里找到"成绩管理"->"成绩浏览"，里面可以看
到你所在班级学生的成绩信息。教师档案信息找到"教师档案"菜单，里面有个"浏览档案"我们可以很方便
的查询到教师信息。
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