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办公管理系统

前几天和几个做企业管理咨询的朋友聊天。聊到了办公管理系统
。几个朋友都说，最近几年接手ERP、OA的项目很多，但大多都比较盲目。根本就不了解ERP和OA，也
没有仔细了解自身的实力和目前公司的发展情况，就准备开始做系统。最后大多数公司失败告终，或是
濒临破产。

一个ERP系统，动辄上百万，便宜的也要几十万。一些几万块钱所做出的ERP系统，则是漏洞百出，白白
浪费企业资金。而且每年高额的维护费，也让一些小企业捉襟见肘。OA虽然相对便宜一些，但是OA的
作用更加偏向于管理人员。使人员工作规范化。对于企业运作和办公优化则无太大实质性改变。

几个朋友介绍说，与ERP和OA同为办公管理系统的，还有一种，叫做文档办公管理系统
。这种系统最大的优点是通用性。它的通用性体现在两方面。一方面是行业的通 用，每个行业都可以应
用。另一方面是企业发展时期的通用性。不管是刚成立的小公司或是跨国大集团。这个系统都会起到关
键的作用。而且全部采用B/S架构，
方便企业办公，价格较低，每个企业都可以选择。与OA、ERP并列为当今企业管理的“三大杀手锏”。

 

企业管理可分为管人、管事、管物。OA系统针对于对人员进行约束和管理。在企业中负责管人。ERP系
统是整合单位各种流程，使其信息化、电子化。增加工作效率。在企业中管事。剩下的企业资料、信息
文档等数据，则是由文档办公管理系统负责管理。

听完朋友的介绍，我私下对文档办公管理系统进行了了解。文档办公管理系统
发展到2013年，基于B/S架构的文档办公管理系统已经出现。通过上传到服务器中进行集中存 储，管理更
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加方便，查找更快，而且只要有互联网的地方，就可以通过浏览器直接访问系统。功能众多，包括文档
的权限管理、全文搜索、存储加密、审批流程、文档审计、版本管理、规则应用、在线编辑和统计报表
等。

为了更好的了解，选择了市面上较为常见企管宝协同文档管理软件为例。进行了软件的试用了解。在这
里和大家分享一下。

采用B/S架构，浏览器与服务器构成体系，只要通过浏览器输入域名，便可与服务器连接。搭建一个海量
文档资料的集中存储的平台。在这个平台中，所有的文档资料以及各种文献都可以安全高效地进行管理
。实现跨区域作业，资源共享便捷。

树形目录结构，支持根据部门进行目录的分配，在实现文档集中存储安全共享的同时，通过对不同人员
设定不同级别、不同权限来保证所有相关机密资料的安全使用。

支持自动备份数据库和完整数据备份两种方式。当企业文档或硬盘因人员操作失误或病毒感染等原因导
致破坏时，可以利用完整备份的数据在第一时间进行恢复，保证内部核心数据的完整和安全。

文件快速定位，搜索功能强大。可以基于资料的正文、文件名、后缀、创建者、编号、属性、创建时间
、更新时间、目录等属性组合搜索。

实时沟通，系统设有即时消息，短信平台，并支持邮件发送，提高资源共享，更加具有便捷性。

修订版管理功能，可以保留之前修改过的版本，如果新版资料有误删除或更改不合理的地方，或需要使
用旧版时，可以退回到所需版本。

审批流程快捷。建立不同的文件流转形式，实现无纸化办公。文档将根据流程送至相应部门及人员进行
审阅，将公文流转与短信通知结合，加速文件的审核与批阅，提高效率。

这种软件的优点是可以让办公更加简洁、智能化。非常适用于发展中企业。可以做到一个帮企业规范办
公的效果。反观ERP系统。其实是一个流程系统。把企业经 营多年的流程模式使其信息化、电子化。一
定要确保现有流程的准确、高效。所以ERP系统比较适合已经成长稳定，规模较大，发展多时的大企业
。加之价钱昂贵，不是一般企业可以承受的。所以ERP系统并不是中小企业的最佳选择。

OA、ERP和文档办公管理系统，这三者的关系可以举个例子来说明。就像是古代武林高手所怀的绝技一
样。我们需要内功和招式。就像易筋经，九阳神功，用来护住 我们的身体、增加内力，并辅助攻击招数
，增强威力。这就是文档办公管理系统。在确保自身安全的时候，我们需要一定的招数去对敌。这就需
要类似于降龙十八掌、六脉神剑等武功。这就是OA系统。至于ERP，则是我们手中的神兵利器，类似于
屠龙刀、倚天剑。三者相辅相成。没有哪个重要或不重要。只是时间先后、自身经验等来决定哪个更适
合。一点武功不会的人，得到屠龙刀倚天剑，也无法使用，很可能会把自己误伤。只有内力，也只能挨
打。光会招数则容易被别人打死。

ERP、OA或文档办公管理系统的选择，直接关系到企业的成败。选择一个不适合自己现阶段发展的系统
，则会导致自己直接出局！

 

企管宝软件专注企业管理软件研发，不仅是高端OA，还是专业的CRM，项目管理系统以及进销存，它
能够完全按照企业的需求来自定义，全面支持浏览器，windows客户端，android，ios（iphone,ipad）等各
种终端。
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