
厦门办公培训班厦门办公offcie培训

产品名称 厦门办公培训班厦门办公offcie培训

公司名称 厦门市中信电脑培训中心

价格 面议

规格参数

公司地址 厦门厦禾路汇成商业中心写字楼5楼504室

联系电话 0592-5809928 15359283013

产品详情

中信教育简介

厦门市中信电脑培训中心是1993年经厦门市经民政局、教育局支持和领导下，核准注册成立的教育机构
，是开设计算机培训及创意美术培训课程的技能培训学校。学校创办24年，累计培养学员上3万人，合作
企业上千家，不断开创中国计算机教育服务的新高度，以准确的市场定位和出色的教学水平等优势位居
电脑培训行业前列，不仅得到了学员和家长的青睐与肯定，还受到了业界的高度称赞

【办公软件学习内容】

microsoft word

    了解常规公文制作的要点和原则。    
重点掌握样式、大纲功能的使用，提高公文段落格式化的效率。    
掌握图形、图片和表格在公文中的应用技巧。     解决 word日常应用中的常见问题。

microsoft excel

    认识excel办公软件，掌握学习和探索的规律     熟练掌握表格、图表编辑、常用函数、
数据透视表等操作，提高工作效率。     合理设计培训需求调研表，方便统计分析。    
设计出既能满足员工 个性需求，又具有可操作性的年度培训计划。

microsoft powerpoint

    提高实际操作能力，创建感染力的动态ppt。    
设计出既能满足员工个性需求，又具有可操作性的年度培训计划。    
将文字转换为易于表达的图片、图表、视频。    
如何通过ppt对图形、文字的特效美化页面，结合动画来表现思维。 



【招生对象：】

针对电脑零基础学员,或电脑初学者及一切有意提高电脑水平者,均可报名学习本课程。 

【就业方向】

文员、秘书、文档编辑员、电子表格编辑员、数据管理员、统计员、仓库管理员、行政人员等 报名地址

1、厦禾路汇城商业中心写字楼5楼504  （中信教育） 谢老师微信zxdn3013 

2、福建省厦门市同安区同集路1007号 （中信教育） 
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