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通过办公机构设置与人员配备的具体情况来合理规划、布局是办公室空间装修设计的关键。

 

过去的办公场所多采用全隔断方式，仅仅按机构的设置来身份牌评分配房间。这种方法对于集中注意力
、不受干扰，有它自己的优点，而且设计也比较简便，但它也有它的缺点就是缺乏灵活性。目前已经开
始形成一种空间共享的设计模式，也就是按功能、机构等特点划分，形成个人与集体结合的形式。这是
一种先进的办公室设计形式，这种方式既兼顾了公共空间又重视个人空间，既避免了集体办公室容易使
人注意力分散的缺陷，又解决了现代办公室工作时所必需具备的灵活性。它能适应现代工作的需要，有
利于提高企业员工的工作效率和生产力。办公室装修通常采用整体的共享空间，并兼顾个人空间与小集
体组合的设计方式，这也是现代办公室装修设计的新趋势，在平面布局中应重点注意以下两点。

 

(一)合理的设计导向

设计的导向是指人在其空间里的主要流向。应追求顺而不乱，即指向明确，人流动向空间相对充足，当
然也涉及到布局的合理。设计中应模拟每个座位中员工的整体流向，让其在变化之中寻找到一种规律。

(二)空间划分要依据功能需求

在办公室设计中，各机构或各项功能都有自身应该注意的特点。比如，经理室应该有保密的特点，财务
室应该有防盗的功能，会议室应该有免受外界干扰的特点，会客室则应便于交谈、休息。因此，在设计
中我们可以考虑总经理、财务部规划成独立空间，让其靠墙规划；让洽谈室靠近于大厅与会客区；将普
通职工办公区域规划于整体空间中央。所以，办公室的室内空间划分要以不同特点的功能区域为原则来



进行。

 

在此，重点谈谈集中展示企业整体形象的接待台(前台)和会议室的设计。多数的办公室业主，最希望的
是在办公室中给客户三种感觉：一是技术的专业、二是实力的雄厚，然后就是规模的庞大。这些印象在
客户接触的几个主要场地，如前台、会议接待室等地集中体现出来了。

前台的设计，体现一个公司形象的门户，客户和生意合伙人的第一印象就是从前台开始，因此前台的装
修绝不能轻率应对，办公室的整体风格从前台一眼就能看出。不同风格的前台台除在设计的因素之外，
材质的使用是影响最大的因素，而从细节上来说最关键是在一些用料的细腻。

 

会议室是大多数客户必到的地方，不仅要竭力表达出企业良好的整体形象，而且还要讲究一些装修的策
略，减少对抗，能创造愉快放松的商务洽谈气氛，辅助商业活动的进行。会议室的光线应较为明亮，除
了在使用投影幕时需要一种较暗的光线环境外，其他时候较明亮的光线容易使客户的心态放松。一个空
间大小合适且留有一定活动空间的会议室，也往往能使客户的心情放松，有利于与客户洽谈与沟通。
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四川银帝装饰工程有限公司主要从事住宅、公寓、办公、商业、酒店、学校、医院等场所的装修设计和
施工。公司实行从咨询开始，为您提供创意草案，测量，设计；精心的选材，施工，装饰配置，专业服
务。我们将精心为您营造一个温馨，舒适，环保的工作生活环境。将经济、实用、功能融于美，艺术，
文化的创造之中，奉献给您生息，劳动的氛围与空间，将给您带来无穷的人生品味。

咨询：陈先生  tel：18384126866 ；028-61692570

e-mail：yindizhuangshi@foxmail.com ；qq 1502989536

官方网站：http://www.scydzs.com/

公司地址：成都市武侯区人民南路四段53号嘉云台甲栋11楼d号
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