
（山东）烟台人事代理

产品名称 （山东）烟台人事代理

公司名称 烟台邦芒人力资源有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 烟台市机场路90号 人力资源产业园14F

联系电话 0535-3390418 13864549370

产品详情

 人事代理是按照国家有关人事政策法规要求，接受单位或个人委托，在其服务项目范围内，为多种所
有制经济尤其是非公有制经济单位及各类人才提供人事档案管理、职称评定、社保金收缴、就业资格证
⋯⋯等全方位服务，是让广大企业和个人从繁琐的人事业务解脱出来的服务业务。人事代理的方式有委
托人事代理，可由单位委托，也可由个人委托；可多项委托，将人事关系、工资关系、人事档案、社保
金缴纳等，烟台邦芒人力资源的人事代理服务内容如下：

1，代办用工/退工：

代办员工录用/退工手续，代为选择可靠的档案托管机关，代为办理档案相关事宜，提供员工办理各种手

续所需资料的指南，督促员工实施。

2，代办员工证件：

代办外来员工就业证、居住证等证件。      

3，代缴社会保险：

代为新建企业社会保险和公积金账户，每月代员工新建/转入/转出/终止五险一金手续，代为办理异地社

保的转移和并帐。

4， 规划员工保障：

规划团体商业保险，包括综合医疗保险，人身保险等    



5，代办员工体检：

代办新员工体检或年度员工体检    

6，薪酬福利：

社保管理、员工福利保障、工资税务管理。每半年根据职位、地区等进行薪资水平调查和分析供企业设

计薪资福利参考。

7，标准版：

 协助新兴或小型企业打理人事事务，让您和员工全身投入公司的建设和发展。

8，专业版：

 让成熟企业或中小型企业的人事分工明确、协调合作，管理者随时掌握全面信息，从容应对各种变化

和需求。      

9，集团版：

 轻松实现跨地区企业或集团型企业各地的数据同步，让您足不出户而运筹帷幄，让各地业务和员工齐

头并进。 

10，政策咨询：

劳动人事法律顾问、代理劳动争议案件、劳动法律法规培训、调解劳动人事争议。  

11，定制：根据您的需求开发  
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