
标准刷卡方案

产品名称 标准刷卡方案

公司名称 南京智杰信息技术有限公司

价格 面议

规格参数 品牌:智杰
型号:KS

公司地址 南京市双龙大道1118号金轮新都汇1号商务楼5楼

联系电话 025-84407839 18651812289

产品详情

1、系统简介 感应卡考勤管理系统是 “一卡通”管理系统中的子系统之一。是以员工应用感应卡，在考
勤读卡终端读卡得来的数据作为基础，以电脑作为处理工具，全面实现了考勤管理工作自动化。该系统
可灵活地设置上班时间段，制定不同的考勤制度。根据员工打卡记录能够快速，准确地计算在岗时间，
并生成用户所需的各种报表：个人出勤报表、部门出勤报表、部门出勤工时汇总报表、请假明细报表、
出差明细报表、加班明细报表等。该系统可同人事系统,工资系统软件构成一套人力资源系列管理软件。 
通过授权，管理部门可以指定管理人员及其权限，由管理人员统一录入管理软件基本信息（部门档案，
人员档案），根据单位的考勤制度设置响应考勤管理规则和员工、部门的作息安排，通过发卡器或考勤
机发放员工考勤卡。授权工作人员每人将持有一张感应卡，持卡人上班、下班、外出、加班时在各个考
勤机刷卡，系统自动记录每次刷卡的卡编号和刷卡时间，由管理人员定期采集考勤机数据，供统计查询
，并自动生成各种报表。 2、系统特点 网络版、多语言：可以在局域网上运行。
先进的考勤管理模式：通过主管理员授权，可以指定任一台客户机管理任一部门. 可以设定各级考勤管理
人员的权限。可实现各部门统计本部门的考勤数据，并自动显示在主管理人员或服务器的电脑上，实现
分级管理。 完善的人事管理：随附考勤管理模块，功能完善。 适应各种复杂考勤统计：正常出勤（出勤
天数、出勤小时），异常出勤（如旷工、提前离厂、中途出入、迟到、早退、漏刷卡、单次刷卡），加
班（休息日加班，节日加班），各种请假（短期临时请假及整天请假，部门整批人员请假，统计各种自
定义假别），班次上班次数统员工原始刷卡数据及出勤状况，查询员工每月出勤状况，分别查询迟到、
早退、旷工等异常情况，查询结果可即时列印，所见所得。 强大报表功能：按报表种类格式可由报表生
成器自由定义，打印栏目可自由选择。提供考勤日报、月报、年报和不定期报表、各种请假报表、加班
报表、迟到、早退、旷工等异常报表、人事档案报表、员工刷卡数据报表，每日出勤情况报表等。 特有
的换卡功能：员工人数较多，可能出现卡丢失，卡损坏等情况需要补卡；人员流动性大，可能需要换卡
。系统支持一工号对应多卡号。 操作界面友好：在同一界面上，可同时处理数据、查询数据、打印所有
报表。只需鼠标轻轻一点，马上得出结果，无需进进出出，大大方便用户的操作。配有操作向导和培训
软件。 灵活设定单位各种班别：设有固定班、规律班、和灵活班。允许单位不同上、下班规律并存 ，支
持人工排班、电脑自动排班、电脑自动搜索班别、支持员工调班等，系统能自动统计其出勤状况。班次
数量不受限制。 考勤方法灵活：系统允许不同的级别、不同工种的员工有不同的考勤方式。除正常上、
下班考勤外，还可设置免刷卡人员，弹性人员 、只考核上班刷卡
、加班连班刷卡、休息日、节假日的出勤/休息处理、补班补休等。 自动计算加班：系统可设置由电脑计
算加班，支持加班登记（没登记刷卡也不记加班），支持取整计算（如30分钟或60分钟）、四舍五入计



算、精确计算。 迟到、早退统计：迟到、早退次数及累计时间统计。 方便的查询功能：按部门、班别、
人事编号、卡号、姓名、日期查询。同时本系统的一大特色就是增加了鼠标右键的功能，在使用过程中
多试用右键，会有意想不到的方便。
专业设计，功能强大：系统经过长期的实践检验，能满足单位考勤管理的日常需要 。  
3、软件主要模块   1． 账套管理：第一次使用系统，必须进行账套初始化。   2． 考勤设置     2.1
考勤机登记：对考勤子系统中所使用的考勤机进行登记。     2.2 考勤规则设置：体现各个公司作息
时间不同而设置的不同的考勤规则，使用考勤软件更好地适应各个公司不同考勤规则。     2.3
班次设置：根据各个公司的需要，设置不同的班次信息。   3．
安排班次：根据员工岗位不同，可以安排不同员工不同的班次信息。   4． 人员考勤信息：可以查看考
勤人员的信息，并可修改员工的考勤方式、休息方式、加班方式、上班班次等信息。   5． 考勤数据
5.1 考勤数据下载：下载考勤人员的刷卡数据。     5.2
原始刷卡数据：显示原始的刷卡记录，没经过整理。     5.3 外进外出数据：显示外进外出的数据。
6． 异常处理     6.1 请假登记：用于人员请假信息的登记。     6.2
班次调整：由于个别员工某种情况需要进行班次调整。     6.3
调休补班：员工由于特殊情况需要将上班时间调整为休息，或者将休息时间调整为上班所作的调整。
6.4 加班登记：用于人员加班信息的登记。     6.5
增补刷卡：员工忘记刷卡，经过主管审批确定情况是否属实，可以手工进行增补刷卡操作。     6.6 
补出勤补加班：当公司发生停电或其他意外情况发生使考勤机不能正常使用，补出勤就是对员工进行出
勤的补充；补加班就是对员工进行加班的补充。  7． 统计报表     7.1考勤日报表：统计各个员工的
考勤情况，包括出勤小时、加班小时、旷工小时、请假小时，迟到，早退等信息。     7.2
考勤月报表：统计每个员工的月考勤情况。     7.3 考勤年报表：统计每个员工的年考勤情况。
4、硬件设备简介 外观时尚优美，大液晶显示，   容量大，40000条以上；  
中文显示，全中文导航操作，刷卡显示个人姓名、个人信息、公共信息（中文机型）
语音播报，语音智能导航操作，刷卡播报个人姓名、个人信息、公共信息（语音机型）
高可靠电路设计，停电数据永久保存； 提供通讯接口程序，方便二次开发；
数据下载速度快，速率57600波特率； 提供后备电源，断电后可待机8小时左右 ；
刷卡速度快，120次以上/分钟； 刷卡感应距离8-15厘米（视卡而定）
采用封闭式结构，所有终端元件采用工业级，防水、防尘、适应各种环境，可靠性高、寿命长；
实时传输刷卡记录，刷卡立即显示个人资料（视机型）；
局域网无台数限制，数据传输速度快，可靠性高；
可支持多种卡号格式,支持卡号转编号功能，支持卡号模式禁止或允许卡号刷卡功能。
带中途外出管理功能，可设定上下班刷卡是否按上下键； 可设定是否发送实时记录功能.
可设定黑名单还是红名单方式，没有下传姓名的卡，刷卡时报警提示信息有四种模式可以自己设定；
可设定是否门禁输出，控制电锁时间自己设定；（与打铃功能二选一）   打铃控制；  
系统的抗干扰性，抗破坏性，均优于传统的其他考勤系统。
易于其他系统产品形成一卡通，产品的扩展性强。
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