
上海公司营业执照补办流程介绍！

产品名称 上海公司营业执照补办流程介绍！

公司名称 上海亨立企业登记代理有限公司

价格 1000.00/件

规格参数

公司地址 上海市普陀区曹杨路1017号1幢4楼4042室

联系电话 15800927971 15800927971

产品详情

如需先了解，请继续阅读：

一、申请人在“市场监督管理局”官网

登录商事主体登记注册系统，网上发布营业执照遗失声明。

二、提出申请，生成流程编号，如在报纸刊登遗失声明，则进行网上预约，按预约时间到窗口取号提交
申请材料。如在网上发布遗失声明，则下载PDF申请材料，进行电子签名，提交全流程申请。

3、  受理

三、申请材料齐全，符合法定形式的，窗口工作人员会即时受理。对于不符合申请资格、材料不齐全或
不符合法定形式的，窗口工作人员不予受理。

四、申请材料不齐全，需要补正材料的，应当当场或五日内一次告知申请人需要补正的全部内容，申请
人按要求补正后重新受理审查。

五、窗口工作人员对申请材料进行形式审查、要件审查。材料齐全，符合法定形式的，审查通过并发送
下一环节。申请材料形式不规范、要件不齐全的，作出不予受理的决定。



5  领照

在承诺时限内，经办人或法定代表人凭身份证明、刊登执照遗失作废声明的公告报纸或网上公告截图、
未遗失的《营业执照》正副本原件（执照正副本未全部遗失的情况下提交）到窗口领取证照。工作人员
核对，上述材料、办理事项流程号后发放证照。

PS：目前仅经办人或法定代表人可领照，不可授权第三人领照。

1、经法定代表人签署的《企业（个体工商户）营业执照、（集团）登记证补（增、换）发申请书》（原
件1份）；

2、经办人身份证明，提交复印件，验原件；

3、商事主体关于补照的决议或决定（如提交公司决定，需由法定代表人签署，加盖公章）（原件1份）
；

4、未遗失的《营业执照》正、副本原件；
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