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产品名称 贵州遵义的京东慧采供应商怎么代上架过单？慧
采过单流程一览

公司名称 梦启未来（北京）科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市大兴区庞各庄镇隆新大街3号3幢平房129

联系电话 15808241542 15808241542

产品详情

贵州遵义的京东慧采供应商代上架过单，可以按照以下步骤进行：

代上架流程：

准备相关资料：首先，需要准备企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证等必要的证件，以证明企
业的合法性和经营资质。同时，还需要准备代理授权书等相关文件，以证明代理资格。

提交入驻申请：通过京东慧采平台的入驻申请页面，填写企业相关信息，并上传上述准备好的资料。在
申请过程中，需要详细描述所代理的产品、品牌、规格等信息，以便平台进行审核。

等待审核结果：提交申请后，需要耐心等待平台的审核。审核通过后，即可开始代上架操作。

后台新建产品：按照要求填写产品的详细信息，包括产品名称、描述、图片、规格、价格等，并上传任
何特定的资质或认证文件。

提交质控和采销审核：填写完毕后，提交给质控和采销部门进行审核。

设置库存：产品审核通过后，在后台的库存管理部分进行库存设置，确保前台用户可以查询商品状态并
下单。

过单流程：

登录平台并进入后台管理系统：登录京东慧采平台，进入店铺的后台管理系统。

查看并选择订单：在后台管理系统中，找到并点击“订单管理”或类似选项，查看所有待处理的订单，
并选择需要进行过单的订单。

检查订单详情：仔细检查订单详情，包括产品信息、数量、价格以及客户的特殊要求等。



填写物流信息并提交：根据系统提示，填写相关的物流信息，如发货地址、收货地址、快递公司等。确
认所有信息填写完整且正确后，提交过单申请。

等待审核与发货：等待系统审核过单申请，一旦审核通过，即可开始准备发货。发货完成后，及时更新
物流信息，并通知客户发货情况和预计的到货时间。

请注意，这些步骤可能会因京东慧采平台的版本更新或特定店铺设置而略有不同。为了确保操作的准确
性和合规性，建议供应商在操作前仔细阅读平台的相关规则和指南，或咨询平台客服以获取新的操作信
息。同时，供应商应确保代上架和过单操作符合平台规定和要求，以维护良好的商业信誉和客户关系。
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