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申请代办领事认证注意事项： 1、要提供清洁合格的认证文件，避免用不清洁或破损的文件，避免使用
过期的原产地证，出具的CI要正规，CI纸太薄的要粘贴一张白纸。 2、认证文件须有公司章和贸促会认
证章(及签名)，避免印章漏盖、反盖或多盖以及印章不清，文件附页应粘连在正页上．并在交接处加盖
贸促会骑缝章。 3、由商检局出具的文件上不能再加盖贸促会认证章，否则将视为无效。 4、要详填代办
申请领事认证申请表中各栏目(有固定格式，与我索取)，尤其是申请单位、地址、语种、邮编、电话、
传真及经办人、使用国别、送往国别、送往使馆及文件名称、份数及编号也需填写清楚。文件份数控页
计算，如需认证产地证一正二副，应写3份。返回时间可署具体日期或>尽快字样。一个单位申请送办二
个以上使馆，每个使馆写一张申请表。
5、产地证中第l栏与第11栏的公司名称必须相符，CI上公司名称与所盖公司也需相符。
6、产地证中第6-10栏的内容如有错不能更改、只能重新制单。
7、CI的单价、数量与总金额的计算不能有错。 8、产地证签发日期不能早于CI日期。

领事认证相关注意事项 1.
由于办理领事认证的时间相对较长，有需求的企业一定要尽量提早前来办理，以争取工作上的主动。
2.哥伦比亚使馆要求授权书必须和营业执照一起认证。 3.菲律宾、泰国、委内瑞拉、土耳其、古巴使馆
要求所有文件要一式两份，其中一份供使馆留底。如：送办土耳其国`家的文件，在份数栏内应填“2”
份，申办公司收到为“1”份，另1份由土耳其使馆留底保存。 4.
巴基斯坦、黎巴嫩、印度、新加坡、卡塔尔使馆要求提供英文的目的使用说明。

尚未与我国建交的国`家，其领事认证如何办理？ 目前可以参考以下三种办法：
⑴征得进口商同意，找第三国的驻华使（领）馆代为认证； ⑵仅由外交部领事司对文件进行认证； ⑶与
进口商协商，由贸促会出具证明，证明进口国目前在中国尚无使馆，为此要求给予免认单据文件的待遇
。

我国内地文书送国外使用，只办理外国驻华使领馆的领事认证可以吗？ 这是不可以。因为外国驻华使领
馆不掌握我国国内公证书或其他文书出证机构的签字或印章备案，难以核实文书真伪，所以要求文书必



须先经认证处或外交部委托的地方外办认证，而后外国驻华使领馆再确认认证处或地方外办的印章、签
字属实。
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