
杭州注册公司代理记账
刻公章为啥这么贵？街上随便哪个印章店都能刻？

产品名称 杭州注册公司代理记账 刻公章为啥这么贵？街
上随便哪个印章店都能刻？

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 .00/件

规格参数 注册周期:1-3天
服务优势:下证快
好又快:GOOD

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

刻套章要300块？刻章店黑我？问了好几家都差不多一样贵呀！因为刻章不是随随便便哪里都能刻的，要
到在公安局备案过的指定印章店。

公章一定要到公安局备案？

根据《公安部印章管理办法》第十条需要刻制印章的单位应当到公安机关批准的刻制单位刻制；刻制单
位将刻制的印章向公安机关办理印鉴备案后，方准启用。第十一条需要更换印章的，须公告声明原印章
作废后按照本办法第七条、第八条规定重新办理备案或准刻手续。印章遗失、被抢、被盗的，应当向备
案或批准刻制的公安机关报告，并采取公告形式声明作废后，按照前款规定重新办理备案或准刻手续。

为什么刻章要到公安局备案？为了避免日后的经营风险。举个例子：你家印章被盗了，然后被冒用，引
起纠纷，是不是就该当冤大头，承担责任？可是，如果公章在公安机关有备案，发现丢失后，第一时间
由法定代表人带身份证、营业执照到丢失地点所辖的派出所报案，领取报案证明。就能成功避免上述“
飞来横祸”。接着要让公众知晓你丢失的公章已经作废，需要登报声明。然后，持以下文件到公安局治
安科办理新刻印章备案：营业执照副本、法定代表人身份证、企业出具的刻章证明、所有股东身份证复
印件、派出所报案回执及登报声明的复印件。最后就是持以上办理的材料到印章店刻一个新的印章了。

所以，企业一定要选择具备特种行业许可证的正规刻章机构刻章

杭州创捷是经公安机关依法批准，能为企业提供公司印章刻制服务，咨询13777372313

下面小编为大家介绍下公司运营过程中印章的那些知识。



每个公司都有印章，每个印章的作用各不相同，但是都代表着公司的
意志，具有特定的法律效力，因此了解各印章的作用并加强印章保护
工作非常重要。

一什么情况下需要刻章？

公司新设立时，一般需要全套章。

全套章有5枚，分别是：公章、合同章、发票章、财务章、法人章。

除法人章外，其它4个章需要根据相关规定到工商、公安、开户银行
备案或预留印鉴。

二公司的五个章各有什么用？

1、公司公章

公司效力最大的一枚章，是法人权利的象征。

除法律有特殊规定外（如发票的盖章），均可以公章代表法人意志，
对外签订合同及其他法律文件。

使用范围：凡是以公司名义发出的信函、公文、合同、介绍信、证明



或其他公司材料均可使用公章。

保管者：一般来说，公章的掌管者应该是公司创业者或其最信任的人
，例如：董事长或总经理。

2、财务章

通常与银行打交道的时候会用到，比如银行的各种凭据、汇款单、支
票的用印。另外，也会用于财务往来的结算等。

保管者：一般由企业的财务人员管理，可以是财务主管或出纳等。

3、合同章

单位对外签订合同时使用，可以在签约的范围内代表单位，在合同上
加盖合同专用章，单位需承受由此导致的权利义务。

一般来说，创业初期可以直接用公章盖合同，减少一支公章可以减少
风险（比如遗失、公章私用等）。

保管者：可以是公司法务人员、合作律师或行政部门等。

4、发票章



企业、单位和个体工商户在购买和开发票时，需要加盖发票章。印章
印模里含有其公司单位名称、发票专用章字样、税务登记号。

根据《发票管理办法实施细则》
的规定，通常需要在发票联和抵扣联加盖发票专用章。

注：盖在发票上，或盖在发票领用簿才有效。

保管者：一般由财务部门的发票管理员保管

5、法人代表人名章

法人章主要用于公司有关决议，以及银行有关事务办理的时候用。印
章印模里含有其公司单位名称、发票专用章字样、税务登记号。

通常用在注册公司、企业基本户开户、支票背书的用印。

保管者一般是法人自己，也有让公司财务部门出纳人员管理的情况。

（注：印章的保管者没有特定的法律规定，可依公司情况设定保管者
，上述仅供参考。）

三公司的印章在保管和使用时应注意什么？

公司印章保管应注意：

https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzA5MzA2MzcxMg==&mid=2453756457&idx=4&sn=42034e9061d2c7f946f9afd5a58153a8&chksm=87d66566b0a1ec70906745a2e99595beb795f37da375a57cf739c00c84f9dd983b1806d8ba94&scene=126&sessionid=1714147106&subscene=7&clicktime=1714147159&enterid=1714147159&key=bac6a55cd09d2fa10b58da77f01c8ec7cf858dab07151e0c68600228211c84e8dac572eee5609efe5fda3707f2c03ce445be071e9767f8d64e03a49a617810098e270de3343646071dcdc8bc96c20588dc137d86af5e447be051e9569c3c66dccdc29879ecee4a4bd4f760e24523a8a3a39689f4160416a75971e5618f2647d7&ascene=0&uin=MzY3Nzk5NDQxNA%3D%3D&devicetype=Windows+7+x64&version=63090a13&lang=zh_CN&exportkey=n_ChQIAhIQ3zSViOGMUVzwRkaxn3xcQxLfAQIE97dBBAEAAAAAAET5FV05y9QAAAAOpnltbLcz9gKNyK89dVj0amBdgvqukvJeSQrJukvNX%2BPx8WRLMIO3D1bsBtbtXN6IP%2FMOX%2FOX3QOETgtcOGizdF4DXZPCJwWKk2pmBHNtxvqwWWVD2ak7gdIY5B4PlHmKjFi2EbJO21BNpM8L9c5gnpxt3MEOXLaVIxgsUZxEdJ3PZjKUftQ3u0rDXsx0UslP8mPEmhGx4RVYe9nHKNZyvGcrhsiUxTxMVAqVXKlcPk2tZfbUd6Oxd6enCD7sqHX3R514d12Ncfc%3D&acctmode=0&pass_ticket=yTP2KKGkZ3YqCACeIVGckBV0jWGfX3LDMBqREv29I41McYK%2FOlApD2Gj2p9bxUX4rk7FBVhBMRoh%2FbqLYVT3nw%3D%3D&wx_header=1&fasttmpl_type=0&fasttmpl_fullversion=7177687-zh_CN-zip&fasttmpl_flag=1


公司各种印章的权限不一，所有文件加盖印章都必须得到重视。所以
说公司印章的保管工作必须要引起重视。

公司印章的保管，应实行印章专人保管、负责人印章与财务专用章分
管的制度，并严格执行保管人交接制度。一般来说，公司印章的保管
具体可以采用以下措施。

1、明确印章管理者的岗位法律风险防控意识及责任

2、公司可以要求印章保管或管理者签订“法律风险岗位承诺书”，
明确保管者的法律风险防控意识及职责，同时也要加强对他们印章管
理工作的法律防范教育，使其充分认识到印章的重要性，加强印章管
理的技能和法律风险防范意识。

3、建立规范的印章管理规定，如：明确印章管理者的管理职责，规
范印章使用的业务流程，以及定期检查印章使用情况等，使印章管理
工作做到有规可依，有章可循。

四公司印章使用应注意

建立并使用统一的印章使用审批制度和使用登记表。使用者要遵守公
司的印章使用规定。一般来说，经企业领导批准后，印章使用者应填
写统一的用印登记表，企业文书人员对用印文件要认真审查，审核与
申请用印内容、用印次数是否一致，然后才能在相关文件上用印。

需要注意的是：



1、使用印章时，要确保由印章保管人员亲自用印，不能让他人代为
用印，同时不能让印章离开印章保管人员的视线。一般情况下，未经
企业主要领导亲自批准，不允许使用者将印章携带外出，即使需要外
出携带，可以指定可信任的人随往，确保印章安全。

2、严格控制或禁止在空白文件上盖印章

印章使用过程中，印章管理者一定要确保使用者不能在空白文件，如
空白纸张、空白单据、空白介绍信等上面加盖公司印章，如遇特殊情
况，必须要经过公司核心管理 者的同意，如果加盖印章的空白文件无
用后，持有者也要该空白文件退回印章管理部门（如行政部、办公室
），请其妥善处理，从而确保用章安全。

3、对变更或撤销的部门或公司及时处理相关印章

企业所属部门发生变更或被撤销后，印章统一管理部门必须收缴部门
印章及用印记录；所属分公司注销后，在工商注销手续完成后，必须
收缴分公司包括行政印章、合同专用章、财务专用章、负责人名章等
在内的全部印章及用印记录；项目部关闭后，项目部印章及用印记录
必须全部上缴企业印章管理部门。企业印章管理部门会同 法律部门将
收缴的印章统一销毁，用印记录由印章管理部门按档案管理规定存档
。

4、不要错用印章

内部印章对外使用，如人力章、行政章对外签订合同。印章类型错误
使用，如对账单上加盖税务章，劳动合同加盖财务章。一般情形下仅
有印章不发生效力，但如盖章的同时有经办人签字，则是否对公司生
效取决于该经办人是否为代理人或合同指定的特定经办人。



5、印章不小心遗失了，该怎么办？

印章遗失必须在第一时间向公安机关报案，并取得报案证明，同时在
当地或项目所在地报纸上刊登遗失声明。

之后，在进行补刻时，要拿上公安机关的报案回执、登报申明、补刻
印章申请书等材料到当地公安机关进行备案，然后到指定印章公司进
行刻章。

公章丢失，即使自己保留了所有的公章信息，例如样式和编码，也不
能私自进行刻章，否则将面临拘留的处罚。

五提醒

国家法律规定：必须在公安局备案并取得刻章资质的机构方可开展刻
章业务！所以提醒大家在办理相关业务的时候，一定要看清楚对方是
否具备相关资质，路边的小作坊就不要轻易相信了。
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