
杭州资质代办注册公司代理记账
一文读懂企业进出口相关资质办理流程

产品名称 杭州资质代办注册公司代理记账
一文读懂企业进出口相关资质办理流程

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 .00/件

规格参数 注册周期:1-3天
服务优势:下证快
好又快:GOOD

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

对外贸易法》修订后，2023年1月1日起商务部取消对外贸易经营者备案登记，企业可根据经营范围自动
获取进出口权，开展常规外贸业务前置手续简化为以下四步：

一、海关进出口收发货人备案

【备案登记流程】

通过“中国国际贸易单一窗口”（网址：http://www.singlewindow.cn/，百度中文可直接搜索文字）选择标
准版应用模块，再选择“企业资
质”模块，选择海关企业注册备案选项。注册用户名密码，登录后选择海关企业通用资 质备案，填写企
业信息表，出资关系表，并申报或提交。申报后联系当地海关办事处确认通过。通过后自行打印回执。

新企业“多证合一”便捷方式】针对新办理的企业，申请人在办理工商注册登记时，可通过“多证合一
”方式同步办理海关备案。

【老企业经营范围问题】老企业经营范围没有外贸业务这一块的，原则上要先到市场监管局增加外贸经
营范围后，在开展海关备案。在市场监管部门办理营业执照变更，经营范围规范表述为“货物进出口”
或“技术进出口”、“自营和代理各类商品及技术的进出口业务”等。

【办理流程】



电脑端：浙江政务服务网——浙江企业在线——我要办企业——我要变更备案——经营范围变更。

手机端：浙里办APP——搜“市场监管业务办理”——变更备案——经营范围变更。

【所需材料】

现场：到各登记机关窗口提交以下材料

1.《公司登记（备案）申请书》。

2.变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改公司章程的决议、决定。

3.变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改后的公司章程或者公司章程修正案，并由公司法定代表
人在公司章程或公司章程修正案上签字确认。

4.变更事项相关证明文件。

变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批
准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。

5.法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件
复印件。

6.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

二、电子口岸卡申请

【申请流程】

预约：电子口岸卡的业务可通过中国电子口岸数据中心杭州分中心官网（http://www.hzeport.com）进行
预约申请，或电话预约，还可以通过关注“浙江95198”微信公众号预约。

准备资料：打印预约单、准备相关资料。现场办理：到杭州市民中心IC卡窗口办理

【联系方式】

市民中心IC卡办理窗口（杭州市解放东路18号市民中心H楼二楼40-45号窗口）

三、外汇管理局企业名录备案

【备案流程】

登录国家外汇局管理局数字外管平台http://zwfw.safe.gov.cn/asone，点击“法人注册（行政许可业务）”，
填写法人信息，注册成功后登录。后续进行行政许可申请，按照要求补充完善相关信息并上传材料。

【外汇账户所在银行代办】



一般去银行开立外汇账户时，可由银行代为办理。

【联系方式】

国家外汇管理局浙江省分局（杭州市上城区延安路149号

1.注册：使用火狐、谷歌浏览器搜索登录国家外汇管理局数字外管平台http://zwfw.safe.gov.cn/asone,点击“
法人注册（行政许可业务）”，填写法人信息，进行注册（请记录所设置的用户代码和密码）。

2.登录：“机构代码”为营业执照上“统一社会信用代码”共18位；“用户代码”及“用户密码”由企
业在法人注册时自行设定。

3.申请办理：点击“行政许可”—“行政许可办理”，选择“17110100Y经常项目收支企业核准”（左边
“+”号点开）—选择经办外汇局（市本级企业选择中心支局办理的一般经常项目收支企业登记，其余
三县选择支局办理的一般经常项目收支企业登记），点击“我要办理”。

4.提交材料：补充完善相关信息并上传材料，在“材料清单”界面下载《货物贸易外汇收支企业名录登
记申请表》（空白样表）填写完成后，分别将登记表和《企业营业执照》的原件转换成图片、PDF扫描
件形式上传（也可使用电子营业执照自动获取功能无需单独上传），然后点击“提交”。

四、出口退税备案

出口企业或其他单位首次向税务机关申报出口退（免）税，应向主管税务机关办理出口退（免）税备案
。

【备案流程】

登录浙江省电子税务局——我要办税——出口退税管理——出口退（免）税企业资格信息报告——出口
退（免）税备案——在线申报。

【办理地点】

备案可通过办税服务厅（场所）、电子税务局办理，各地办税服务厅地址可通过国家税务总局浙江省税
务局门户网站“办税地图”模块查阅。

【办理材料】

《出口退（免）税备案表》及电子数据1份，有以下情形的，还应提供相应材料:

1.未办理备案登记发生委托出口业务的生产企业：委托代理出口协议原件1份。

2.对外研发服务、设计服务、技术转 让服务：《技术出口合同登记证》复印件1份。

【办理流程】

登录国家税务总局浙江省电子税务局——我要办税——出口退税管理——出口退（免）税企业资格信息
报告（在线办理），数据录入完毕后保存数据提交进行出口退（免）税备案。
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