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产品详情

桌椅家具品类供应商想要在京东慧采店铺代上架过单，需要遵循一定的操作流程。以下是对该流程的详
细介绍：

一、代上架准备

商品资质与品质：确保所有上架的桌椅家具符合国家相关法律法规及行业标准，提供完整的商品资质证
明，如质量检测报告、环保认证等，确保商品的品质与安全性。

品牌授权与知识产权：若商品涉及品牌或知识产权，供应商需提供相应的品牌授权证明或知识产权证明
，确保在平台上的合法销售。

价格与市场竞争力：商品定价需符合市场行情，具备市场竞争力，同时应避免价格欺诈或恶意竞争行为
。

库存与发货能力：确保具备稳定的库存供应和发货能力，以便及时、准确地送达消费者手中。

售后服务：提供完善的售后服务政策，以保障消费者的权益和提升购物体验。

二、代上架操作

登录京东慧采平台：首先，供应商需登录京东慧采平台的商家后台。

添加产品线：在后台中找到“产品线管理”或类似选项，点击添加桌椅家具品类作为新的产品线。

绑定产品线：等待产品线审核通过后，与采销团队沟通，确保产品线已绑定至供应商账号。

后台新建产品：在后台的“产品管理”或类似模块中，新建桌椅家具产品，并按照要求填写产品的详细



信息，包括名称、描述、价格、图片等。确保所有带*号的必填项都已完善。

提交质控与采销审核：填写完产品信息后，提交给质控和采销团队进行审核。审核过程中可能需要补充
产品的拓展属性或资质证明。

填表上柜：审核通过后，按照采销团队的要求填写表格或发送相关信息，申请将产品上架至店铺。

三、过单流程操作

登录京东慧采平台：再次登录京东慧采平台，进入店铺的后台管理系统。

订单管理：在后台中找到“订单管理”模块，查看所有待处理的订单。

选择订单并核对信息：从订单列表中选择需要进行过单的桌椅家具订单，并仔细核对订单详情，包括产
品信息、数量、价格以及客户的特殊要求等。

过单操作：确认订单无误后，点击“过单”按钮开始过单流程。根据系统提示，填写相关的物流信息，
如发货地址、收货地址、快递公司等，并添加任何必要的备注信息。

提交过单申请并等待审核：确认所有信息填写完整且正确后，提交过单申请。此时，系统可能会进行一
系列验证和检查。等待系统审核过单申请，一旦审核通过，店铺即可开始准备发货。

发货与更新物流信息：发货完成后，及时更新物流信息，并通知客户发货情况和预计的到货时间。

在整个过程中，供应商与京东慧采店铺的采销团队应保持密切的沟通，确保信息的准确性和流程的顺利
进行。同时，供应商也应关注京东慧采平台的政策变化，以便及时调整操作策略。

请注意，具体的操作流程可能因京东慧采平台的版本更新或店铺设置的不同而有所差异。因此，在实际
操作中，建议供应商仔细阅读平台的相关文档或联系客服人员，以确保按照新的规定和要求进行操作。
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