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产品详情

档案在哪都找不到那就是搞丢了，而这会对我们产生极大的影响，必须要及时的补回档案，全优档案服
务机构给各位带来个人档案找不到了之后的详细补办流程，从中，你能更清晰的得知档案遗失补存方法
。

首先搞清楚自己需要补办的档案材料有哪些，只用补办学籍档案材料?还是学籍档案和职工档案材料都要
补办?

如果你本人并不清楚，就找搞丢档案的原档单位整理一份档案材料补办清单，万一是我们自己弄丢的，
可以咨询当地人社局获得帮助;

如果只需要补办学籍档案材料，就只用回到原毕业高中和大学将学籍档案材料在对应部门进行打印，但
档案袋里面除了学籍档案材料外还包括职工档案材料，那除了原毕业高中和大学以外，还要在工作单位
将材料补齐:

当然，补办档案没那么简单，你需要提前就准备好档案补办申请，咨询相关部门或者是网上搜索了解具
体格式，档案补办申请一般为个人手写，然后就是关键的档案遗失证明，有了它才能证明咱们的档案遗
失，现需要进行补办其余的则是一些七七八八的个人证件;

而在补办的过程中，要尽量将档案材料补齐，就算有些材料因为时间原因无法补办原始的，也应该打印
对应的证明文件出来，不然整份档案袋就是不完整的，后面我们也无法存好档案袋;

最后一步当然就是存档了，档案搞丢且补办完了之后不存好和没有补办基本差不多，因为依然没有任何
作用。但凡是放在自己手里而不是存在具有档案管理权限单位的档案，都会变成死档不作用。

根据相关规定来说，补办档案是可以自己去进行办理的，也可以交由专业的机构去进行处理，如果你选
择我们全优档案服务机构，好处就是补办且存好档案的时间更少，而且中间遇到的系列问题都能即时解



决。
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