
深圳公司财务记账报税的详细流程

产品名称 深圳公司财务记账报税的详细流程

公司名称 盛乐景(深圳)贸易有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳市前海深港合作区前湾一路1号A栋201室(入
驻深圳市前海商务秘书有限公司)

联系电话 19533983143 19533983143

产品详情

记账报税工作对公司来说非常重要，不仅可以帮助公司合规运营，还可以提供可靠的财务信息支持经营
决策！

不按时报税会有什么后果？

报税具有强制性，不然会产生罚款甚至更严重的后果！！！

一、做账报税需要准备以下资料：

1、银行对账单及相关银行进出单据；

2、销售发票；

3、成本发票；

4、现金日记账(流水账) ；

5、费用发票:工资、租金、运费、办公费、交际费、差旅费等。

二、深圳公司做账报税流程：

1、根据企业每个月月初移交过来的各种原始票据进行审核，审核无误后，编制电脑记账凭证。

2、月末作计提、摊销、结转记账凭证，对所有记账凭证进行汇总，编制记账凭证汇总表，根据记账凭证
汇总表登记总帐。

3、根据电脑记账凭证反映各种会计帐簿，例如银行日记账、现金日记账、总分类账、明细分类账、数量
金额总账、数量金额明细账、应交税费明细账，科目余额表等。



4、结账、对帐。做到帐证相符、帐帐相符、帐实相符。

5、编制会计报表，做到数字准确、内容完整，并进行分析说明。
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