
商调函如何办理？

产品名称 商调函如何办理？

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 商调函:1
档案调档流程:不限

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

对于调档，平时我们接触更多的是调档函，那么商调函是什么，该如何办理呢？

调档函是是调入单位向拟调入人当前所在单位发出的调阅拟调入人个人人事档案的函件。是档案转递的
必备文件，档案管理单位之间凭借调档函进行档案调动。

商调函是指没有隶属关系的地区、部门或国有单位之间为了人才流动而互致的公文。

商调函一般是人才交流服务中心向异地的人才交流服务中心开具的，调档函一般是单位向另一单位开具
的，两者只是名称不同而已，所起的作用几乎是一样的。

有些地区的人才市场只开调档函不开商调函，所以一切以当地的档案管理规定为准。

手续流程：

1、由档案接收（存档）单位出具调档函给你。

2、去原单位出局调档函，由原单位通过机要渠道，邮政EMS档案转递或者专人送达（取走）。

3、新单位收到档案，档案的手续就算完成了。

以上就是档案需要调档，商调函/调档函该如何办理的内容了，有什么档案问题随时找小编咨询。



档案不要慌，请找毕业帮
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