
上海公司变更股权

产品名称 上海公司变更股权

公司名称 上海企深企业管理咨询有限公司推广部

价格 2000.00/件

规格参数 企深:公司变更
变更公司:上海公司变更
上海:上海变更公司

公司地址 上海市青浦区华隆路1777号e通世界商务园D座13
02室

联系电话 021-61318781 13381699576

产品详情

上海公变更司股权

关于公司股权变更，只要把需要准备的材料和具体的流程搞清楚，其实并不复杂。我们先来看一下，在
变更公司股权的时候，需要提前准备好哪些材料？

一、股权变更所需材料（全）：

1、原股东的身份证复印件、新股东的身份证复印件

2、《营业执照》正本、副本、公司公章

3、新的《公司章程》修正版，法人股东签字并盖公章

4、法人股东签字并盖章的《股权转让协议》

 

5、法人股东签字并盖章的《债权债务分割协议》

6、公司所有股东的出资比例及股权分配比例

7、新增加股东的履历表

8、法人签字并盖公章的《股东会决议书》

9、法人不能到工商局办理，指派委托人办理的，需要提供委托人的身份证原件、复印件、《委托书》，



《委托书》中需注明具体事宜、委托人的权利到期时间，

并由股东和法人签字并盖上公司的公章。

二、变更时的具体流程（详细）

1、准备好上述材料后，由公司法人或者委托人到公司所在地的工商局服务大厅申请办理，材料真实并且
没有任何问题，工商局会在1个工作日内完成变更。在审

核资料的时候，如果资料有部分不合格现象，工商部门会通知法人或者委托人需要更改补齐的材料。

2、当地工商部门在审核材料的过程中，如果都符合标准。现场就会告知办理人核实结果，而且颁发《企
业变更股权通知表》。部分材料不合格的，会现场或隔天颁发

《公司变更资料核实通知书》。通常情况下，无论所提交材料合格与否，工商部门会在七天内告知法人
或者委托人

3、接到工商部门通知后，公司的法人和委托人带着身份证明、《变更公司股权通知单》可以直接领取新
的《营业执照》

三、公司变更股权时，工商局要求提交材料：

1、公司全体股东和法人的身份证复印件

2、法人签字的《企业变更股权登记表》（工商官网下载填写）

3、公司所有股东的出资比例、股权比例（法人签字、盖章）

4、委托代理人的身份证及《委托书》,法人签字、盖章（委托书中注明委托事项、委托人权利期限）

5、法人签字的《公司章程》修改版（盖章）

6、公司原股东和新股东的履历表及身份证复印件

7、《营业执照》正副本原件和复印件，复印件需盖公章

8、新股东的任用资格证明材料及复印件，

 

四、公司变更注意事项：

1、关于变更公司股权的流程上，需要注意的是，股权变更基本上都会牵扯到企业资本的改变。在办理的
时候，工商部门为了降低风险和责任，都会要求法人或者委托

人在所有的材料上签字并盖章。

2、任何的工商部门在关于公司股权变更的流程上，都是大同小异的。但不同地区的工商局在办理和要求
的时候，多少也会提出不同的要求，这一点体现在具体提交的

材料上，所以在做股权变更之前，一定要提前咨询好。这一点建议大家找专业的财务公司去办理，可以



节省很多时间和精力。

五、工商部门材料审核标准：

1、法人或者委托代理人提交的资料全面，并且真实，需要在一定时间内办理

2、如在提交材料的过程中，工商部门需要对部分资料进行审核，需要告之审核的具体时间，原因。特殊
情况下，应该出示纸质文件告知办理人具体要审核的项目和材料。

3、在审核材料的时候，部分材料不合规定，但可以现场改正的。应该第一时间告知代理人即刻改正，并
且签字盖章。改正完成后，只要符合要求、规定，那么工商部门

需要现场告知办理人完成时间，并受理。

4、如在提交变更公司股权的材料上，遇到材料提交的不全，存在缺少的情况，工商部门会在告诉法人或
者委托人后续提交的部分材料，在这个过程中，需要将

部分材料交给代理人或者委托人，待材料齐全的时候，一并提交。

5、如果递交的材料有涉及到特批类的项目，工商部门应告知委托人具体办理的先后顺序，并让办理人先
办理相关的材料。再向工商部门递交相关材料。

6、如果部分特殊资料需要用邮件或者传真的方式进行交付的，工商部门在收到材料后，告诉办理人具体
办理的环节。

 

六、公司股权变更需注意：

1、在公司变更股权的时候，如果公司内部人员，也就是原股东，属于纳税者。而接收方，也就是新股东
不是纳税者，那这个时候就需要进行税务代缴的流程了。

2、股权变更的时候，原股东和新股东在签订《债权债务分割协议》时，并完成转让流程之后，新股东就
无形中有纳税的责任和义务。如果业务需要，新股东应该主动到公司

所在地的税务部门进行税务申报。并且带上公司营业执照副本和本人的身份证原件和复印件，办理相关
业务。

3、如果在变更的过程中，原股东和新股东都已经签订了《公司股权转让合同》，但是并没有完成实际的
具体交接流程，如果这个时候公司法人在向工商局办理业务时，必须要

住主动填写股东变更登记表。填写完之后，主动向当地的税务部门进行核算申报。
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