
2024年ODI资料清单说明

产品名称 2024年ODI资料清单说明

公司名称 深圳市壹佳达企业服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 公司名称:壹佳达
业务名称:境外投资备案
办理区域:全国

公司地址 深圳市福田区大中华国际金融中心（深南路1003
号）

联系电话  13392408069

产品详情

企业境外投资合规备案指南（附2024年ODI资料清单说明）

       广州作为中国经济大省广东省的省会，其对外贸易和对外投资的增量在全
国都是首屈壹指，因此，众多广州企业迫切需要了解大陆资金外汇的境外投资备案的相关
讯息，小编洪生本文相应众多企业要求，编撰有关广州境外投资备案合规指南。

企业境外投资合规备案指南

1、准备申报材料，比较复杂的是前期情况说明报告（可研、尽调、投环）；境外投资备
案表、并购事项前期报告表。一般准备材料5-7个工作日可完成；

2、申报材料签字盖章，2-3个工作日；

3、线上申报，目前发改委和商委均实现无纸化办公，1个工作日；

4、受理：发改委申报到受理时间各地不一，3-20个工作日不等；商委申报到受理时间各
地不一，3-7个工作日不等。

5、审核：发改委审核一般7个工作日，14个工作日；商委审核一般7个工作日；



6、修正：根据政府修改意见进行修正，时间不定

7、出证：获得发改委《境外投资项目备案通知书》及商务部《企业境外投资证书》1个工
作日。

8、外汇登记：获得上述证书后进行外汇登记，审核时间7-20个工作日（建议多预留时间
）。

（根据相关法规，境内的非国有企业进行海外直接投资或并购交易，需获得商务部门境外
投资行为的核准、发改委对境外投资项目的核准或备案、银行外汇登记三大环节。海南境
外投资备案涉及的政府单位有：商务部、发改委、外管局。

1、发改委立项——向发改部门及委会部门申请项目，报送项目信息，境内投资人签署各
项所需法律文件，待发改部门核准或备案，发放核准文件或备案通知书。

2、商务部审批发证——商务部门核准或备案，发放《企业境外投资证书》，企业应在收
到证书2年内在境外开展投资。

3、外汇管理局备案——银行放外汇，外管局监管。投资金额500万美金以上的，需向外管
部门汇报。外管部门审核后，向境内企业发放《境外直接投资外汇登记证》。）

2024年广州企业境外投资ODI合规备案资料清单

序号 名称 要求/备注
1 各投资主体公司营业执照复印件 盖公章
2 境内投资主体公司蕞新审计报告 要带防伪码
3 经办人员姓名、职务、座机、手机、有限、身份证号码、收件地址 便于后期领证、接收

短信通知等
4 国家商务部统一平台账号及密码 https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.ht

ml
广东省除深圳以外的
客户这项可以不提供

5 国家发改委系统账号密码 http://jwtz.ndrc.gov.cn/jwtz/home?code=&st
ate=123

6 省政务服网账号 各省链接不一样
7 境内投资主体公司简介、公司章程、产品介绍、网站、宣传资料、公司竞争优势

、荣誉资质、主要客户市场、设立境外公司的背景等
能提供的尽量提供多
一些

8 签字人员证件号码及复印件 指签署本次对外投资决议的所有签字人
员

9 投资路径公司中英文名称 多层架构的，每层境外公司的中英文都提供
10 蕞终目的地公司中英文名称
11 目的地公司经营范围、投资总额、各投资主体持股比例、注册地址（至少到**市）、预计年收入、预计

纳税、预计聘请员工数量（中方、外方各多少）
12 境外投资实际使用币种 未来实际付款付什么币种到境外，如美

元、欧元、人民币
建议使用美元

13 资金使用计划 投资总额今后打算具体如何分配，以表格形式列出，以后实际
汇款时这个是主要参考依据，请根据实际情况填写。尽可能合
理

14 银行资金存款证明 抬头：XXX商务局、XXX发改委；金额大于投资总额；暂时先



不准备，等通知再安排银行打印，先做计划。
15 外方股东身份证明文件 护照/营业执照（中英文对照） 涉及外方参与投资的

提供
16 投资协议 涉及两个及两个以上股东投资的需要提供
17 境内主体章程 投资决议为非股东会决议的情形提供
18 对外投资管理制度/或其他投资制度/ 依据本制度审议权限出具的决议时需提供
19 亏损情况说明 境内主体亏损时提供
20 股权转.让协议 并购类项目提供
21 尽职调查报告 并购类提供
22 境外被并购标的财务报表或审计报告或

评估报告或者估值报告
并购类项目涉及

23 境外被并购标的公司原股东股权结构、资产状况、知识产权状况、诉讼情况、担
保抵押情况、是否存在行政.处罚等

并购类项目涉及

24 关联关系证明文件 关联方并购类项目提供
25 原投资证书复印件 变更、增资、减资类项目需提供
26 证书变更的具体信息 凡涉及证书、批复信息变更的内容都需要提供
27 其他材料 根据项目不同、投资主体主管机构不同增加其他资料

小编深耕境外投资多年，企业如需协商办理，请来电咨询
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