
青浦区营业执照补办材料及流程

产品名称 青浦区营业执照补办材料及流程

公司名称 上海企深企业管理咨询有限公司推广部

价格 2500.00/件

规格参数 企深:公司变更
变更公司:上海公司变更
上海:上海变更公司

公司地址 上海市青浦区华隆路1777号e通世界商务园D座13
02室

联系电话 021-61318781 13381699576

产品详情

青浦区营业执照丢失补办

 

很多公司在业务办理的时候，会遇到营业执照丢失的情况，那营业执照丢失后，如何补办、需要的材料
有哪些、流程是怎么样的：

 

一、青浦区营业执照补办所需材料及流程（全）：

 

青浦区营业执照丢失了，在办理补办之前，需要先到工商局做一个公示。再提供如下材料

 

1、由公司法人、股东签字的《企业变更申请表》

 

2、如需委托人出面的，需提供委托人的身份证复印件及《委托书》

 

3、全体股东签字的《股东会决议书》，并盖公司公章加法人签字。



 

 

 

4、如公司类型属股份制的有限公司，需要提供《股东大会的会议记录书》，再由公司50%以上的股东签
字

 

5、如果公司类型属个人独资企业，在营业执照补办的时候，需要按照《公司章程》中的条款来。并递交
《董事会决议书》和相关部门的证明材料，具体为：

 

国家监督管理委员会出示的相关文件并盖公章。

 

6、有限公司需要有股东签字的股东会的纸质资料，并盖公司公章

 

7、如果是子公司或分公司营业执照丢失了，补办流程会相对麻烦些，需要提交总公司的营业执照的复印
件并盖公司公章。

 

8、丢失的营业执照的名称中，如有特殊需要经过申请的，要递交相关的许可证的复印件。

 

9、《公司章程》

 

二、青浦区营业执照最新规定：

 

1、现在国内所有额营业执照都是一照一码、三证合一的模式，三证指的是哪三证呢？即：《组织机构代
码证》、《营业执照》、《税务登记证》，这样在办理业务

 

的时候也大大的方便了众多的企业，而且现在工商、税务已经全面联网，实现了第一时间信息共享。并
且所有的营业执照由工商部门统一办理，同样，公司的营业执

 



照丢失后的补办业务，也是由工商局办理。

 

2、从2016年开始，所有企业的营业执照都已经改为了五证合一，这也大大方便了我们去工商税务部门办
理业务的流程。那无证到底是哪五证呢？即《税务登记证》、

 

《营业执照》、《组织机构代码证》、《社会保险登记证》、《统计登记证》、《税务登记证》。

 

 

 

三、个体工商户营业执照丢失补办流程

 

1、需向当地工商局申请登报、并办理挂失手续，再向工商部门申请补办

 

2、具体办理流程：公司法人登报，并声明原营业执照已不具备法律效应，填写《个体补办营业执照申请
表》，时间为7-15天，缴费并领取新的营业执照

 

3、需要提供：没有丢失《营业执照》的副本、法人身份证原件和复印件、公司公章

 

四、公司《营业执照》丢失：

 

1、登报挂失，并到当地的工商局服务大厅提供相应材料，按照工商局指定的时间内领取新的营业执照

 

2、需要准备的材料有：公司法人签字的《营业执照补办申请表》，其中需要填写的是丢失时间、丢失原
因，填写完毕后，企业公司盖公司公章。

 

3、法人无法到场的，由公司指定委托代表办理，需要提供委托人的身份证明及由公司法人签字并盖章的
《委托责任书》。办理时，要提供委托人

 



的身份证原件和身份证复印件。其中，委托责任书中要标注好责任、时间、具体办理事情。

 

4、营业执照丢失的补办流程中，一般需要1天。如果想节省时间和精力，建议可以找专业靠谱的财务公
司

 

来办理。咨询的时候一定要选择有正规代理资格的财务公司。

 

5、集团公司营业执照执照补办手续相对复杂些：总公司的法人签字并填写执照申领表，同样是去公司所
在地的工商局办理。并需要填写营业执照丢

 

失时的具体时间，原因，以及具体的情况。同样，如果需要委托人办理的。需要提供《委托责任书》，
由公司法人股东签字，并带上委托责任人的身

 

份证原件去当地工商部门办理即可。另外要提供《公司章程》、全套公章，法人股东身份证原件和复印
件。

 

五、《营业执照》丢失登报书写格式：

 

1、例：奉贤某某某公司《营业执照》正本或副本（含营业执照编号）丢失声明。

奉贤某某某个体《营业执照》（含营业执照编号）丢失声明。

 

上海XXXXXX有限公司营业执照（注册号：9131#########）正（副）本遗失作废，特此声明。

 

2、公司《营业执照》副本丢失需先到报社做一下营业执照的丢失作废声明，再带上相关材料去工商局办
理即可。在办理的流程中，还需要带上

 

公司全体股东和法人的身份证复印件、公章、修改后的《公司章程》、公司的5个章、委托人的身份证原
件及复印件、《委托书》、公司股东法

 



人签字的《营业执照丢失补办申请表》，

先到报社刊登营业执照副本遗失声明作废的广告，记得在广告上注明执照号码，然后带上这份报纸，到

 

当初办理营业执照的工商局申请补发营业执照副本。
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