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(一)、新进京施工企业备案基本体所需资料:

1、企业管理制度(政策法规宣讲前需准备齐全，请根据企业基础管理制度建设及落实情况检查表编写，
参考北京市建设工程劳务管理政策法规及市场评价基础管

理检查表)、(根据企业基础管理工作检查记录表内容编写缺一不可)

(二)、新进京施工企业备案所需证照资料(政策法规宣讲时带齐)

1、营业执照副本(原件和复印件);

2、资质副本(原件和复印件);

3、安全生产许可副本(原件和复印件);

4、法人授权委托书(要法人的签字和公章);

5、施工进京备案企业在京办公场所证明(房屋租赁合同原件和房产复印件)。
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