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这里描述的毕业证和档案都丢失的情况其实属于少数，这时我们要从两方面入手分别对毕业证和档案丢
失的情况进行补救。毕业证丢失可以回校补办毕业证明书，而档案丢失，就要回相关单位补办档案文件
，进行档案的重建。下面我们来分别介绍。

补办毕业证明书

虽然按照规定毕业证丢失后不能够补办原件，但是可以回学校办理毕业证明书，毕业证明书和毕业证的
效用是等同的。

办理毕业证明书的时候首先需要在报刊上刊登具体丢失情况，然后将刊登了丢失情况的报刊和身份证一
起提交给教务处的老师进行审核，在审核通过后就能开始办理毕业证明书。办理毕业证明书的时候需要
先提交证明书的申请书，在申请书上需要对毕业证丢失情况进行简单说明。提交申请书之后，学校才会
受理学生的办理请求，针对学生的需求打印毕业证明书并进行填写盖章，补办好的毕业证明书可以记到
毕业证的作用，两者具有同样的效力

二、补办档案

补办档案的第一步是由目前所属的单位开具丢失证明，一般开具证明的地点是工作单位的档案管理处。
在这之后可以凭借丢失证明，回学校进行学生档案文件的补办。虽然在学生档案里有从小学开始到大学
所有的学生文件，但是在补办的时候可以只进行高中和大学的档案文件补办，小学和初中的文件并不是
特别的重要，所以如果不是特别需要那两个时期的文件的话就可以不进行补办。

补办完学籍档案后，可以将重新装好的档案袋带回工作单位进行人事档案的补办，一般这些文件在档案
管理处都有存档，直接复印、盖章，然后封存进档案袋里就可以重建档案了。

以上分别介绍了毕业证和档案，在丢失后可以进行的补办操作，介绍的内容比较宽泛是大致的流程，所
以在正式办理的时候，不能够仅仅凭借上述的内容进行，有很多细节的问题，也需要考虑到这时就需要
与工作单位和学校进行密切沟通，及时的针对一些细节性的问题进行了解。这里我们需要注意档案的存
放及管理，不仅仅是在工作单位进行，有一部分是挂靠在人才中心，那么这是如果想要进行文件补办的



话，就需要到人才中心进行人事档案的补办。

因为毕业证和档案都丢失，补办起来工程量还是很大的，对于我们上班族来说，且不说时间跟精力够不
够吧，最后办理的成果怕也是不尽人意。我还是建议您找一家大型连锁代办机构，直接委托办理相关事
情，既省心又放心。如果让我推荐一家靠谱的代办公司，我会建议您选择“帮帮团”。这是一家公认的
口碑机构，我就不再熬述，您上网搜索“帮帮团”即可。
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