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领事认证的“单认证”和“双认证” 1.国内领事认证中的“单认证” 所谓国内领事认证中的“单认证”
，是指我国内出具的涉外公证书或商业文书拟送往国外使用前，办理好我国外交部领事司或其授权的地
方外办的领事认证后，文书使用国告知，无需办理该国驻华使领馆的领事认证，文书使用国即可接受该
文书。这通常被叫做“单认证”。 2.国内领事认证中的“双认证” 所谓“双认证”，是指我国涉外公证
或商业文书在送国外使用前，办好我国外交部领事司或其授权的地方外办的领事认证后，还需按文书使
用国要求办理该国驻华使领馆的领事认证，方可被文书使用国接受。这通常被叫做“双认证”。
3.如何知道要办理单认证还是双认证
一般情况下，应按照有关驻华使领馆和文书使用国的要求办理单认证或双认证。

我国内地文书送国外使用应如何办理领事认证？ 我国内地出具的涉外公证书或其他证明文书送国外使用
前，一般应先由认证处或外交部委托的外国驻华领馆领区内省级外事办公室办理领事认证，再由文书使
用国驻华使馆或领馆办理领事认证。

概述: 简称领事认证（LEGALIZATION BY EMBASSY OR CONSULATE),又称 “外交认证。是指一国外交
、领事机构及其授权机构在公证文书或其他证明文书上，确认公证机构、相应机关或者认证机构的一个
签字或者印章属实的活动. 流程1： 客户咨询我们，我们初步审核客户资料,可根据客户要求与客户签订代
办协议，我司会给一份付款通知确认价格。接受后客户准备资料，资料准备齐全用快递邮寄给我们（北
京、深圳地区如需我们上门取件，请电话预约，客户邮寄资料请尽量用顺丰快递或者EMS,顺丰快递一般
第2天即可到达我们，EMS大概需要3天，顺丰全国上门取件。 流程2： 收到客户资料后，我们二审客户
资料，如无问题，录入电脑后马上提交至官方机构及使馆办理认证事宜，官方机构及使馆审核无问题后
，等待时间出证（这里需要重点说明的是出证时间问题：由于使馆认证牵涉到国与国之间的事务处理，
根据国际惯例，使馆规定的时间没有法律依据，属于不可抗因素，我们报出的出证大概时间只是根据我
们以往办理的时间经验总结的时间。由于是代理办理，所以，我们也从不承诺时间日期里出证，我们能
保证的是收到客户资料，第`一时间里直接提交到官方机构办理，省去客户资料在您当地繁琐的中转流程
。但是我们能保证的是我们的出证时间至少能比您当地地方上的代办机构快上至少5天的时间,我们提醒
客户，请尽可能给自己留出宽裕时间提前办理使馆认证）。 流程3： 使馆认证出后，我们会在第`一时间



内取证，将认证出文件扫描给客户，客户凭扫描件查验文件信息。查验确认后付款。 流程4：
客户付款给我们，我们开收据，并将资料快递给客户.

注意使馆认证对文种的规定及时间： 不同的国`家对办理使领馆认证的文种也有不同的要求，如向利比亚
、科威特两国申请使领馆认证时须附阿拉伯文的有关单据，向委内瑞拉、哥伦比亚、乌拉圭、玻利维亚
申请使领馆认证时则必须附西班牙文译文等。土耳其、泰国、菲律宾需认证一式两份；俄罗斯、美国等
公证书需附译文与原文相符证词，且有时使馆公布的认证时间不稳定多预留时间，以免产生其它不必要
的费用，如：滞港费用等等。
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