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产品详情

深圳档案转递需要注意什么？人事档案为什么这么重要？简单的牛皮纸袋里到底有什么材料？在不断发
展与进步中，我国的人事档案也逐渐进入档案电子化，变得更加安全，但毕竟改革还是需要一定时间的
，已有的档案问题不可忽视！人事档案中记载着个人经历、工作表现、在职期间的招用、劳动合同，调
动、转业、工资、福利待遇等重要材料，起着凭证、依据和参考的作用，具有法律效用，是记载人生轨
迹，审核工龄、审核个人思想表现等的重要依据。许多人在异地工作，甚至有落户异地的打算，但原本
的人事档案并没有放在心上，等后期符合落户要求时，也需要审核档案的，所以有长期留在异地并且想
定居的打算建议将档案调转至工作地。如果只是短暂出差或者不打算定居异地的话，档案可以不进行转
递，因为有的地方可以不机要转递，让个人携带档案至异地存放，这样在档案转递的途中也有导致破损
、丢失的风险，后期解决起来会很麻烦。可以将档案存放在生源地人才市场，在后期开具相关证明，办
理业务时也比较方便。档案是不可以自己保管的，放在个人手中后将成为“死档”状态，也就是无效档
案。如果档案发生丢失的情况，要尽快联系原学校补办，或联系青岛海智帮助寻找，有的档案只是不清
楚存放地并非丢失。其他档案问题可咨询青岛海智。
根据您选择的存档地点，办理存档手续的方式会有所不同。以下是三种常见的存档方式： 邮寄存档：将
准备好的自考档案材料按照规定的格式整理好，然后通过邮寄方式寄送到存档地点。存档单位将收到档
案后进行审核和归档。 现场存档：您可以亲自携带自考档案材料前往存档地点办理存档手续。在现场，
您需要按照要求填写相关表格并提交存档材料，存档单位将进行审核和归档。 在线存档：某些在线自考
教育机构提供在线存档服务，您可以通过他们的档案管理系统在线办理存档。在系统中，您需要按照提
示填写相关信息并上传自考档案材料，存档机构会对档案进行审核和归档。 通俗来说，学籍档案是指高
中档案（中专档案、技校档案、职高档案），档案，大专档案，本科档案，硕士研究生档案，博士研究
生档案。你的在哪一级，学籍档案就包含坐在级别内的学籍材料。 简单来说，人事档案是学籍档案里面
加入了后的单位材料，档案托管各级人才服务中心的，加入人才市场归档的相应材料，这样学籍档案就
变成了人事档案，如果后档案一直在学校或者原籍教育局办，则还是学籍档案。
自考生档案应该怎么处理？ 由于自考生属于非全日制学习，所以当我们完成课程学习顺利时，档案就会
发放到我们手中，那么这时就需要我们自己去处理档案托管。
1.已有高中档案，现通过自考得到自考档案 这种情况需要带着高中档案和自考档案前往人才市场进行存
档托管，一般情况人才市场是拒绝接收个人自持档案的。因此，需要按照工作人员的要求一步步完成存
档流程。如果档案资料不全或档案已成为死档，则需要先补档，再存档。



2.无高中档案，现通过自考获得自考档案 如果是高中档案遗失，可以返回高中学校重新补办高中档案。
然后，将高中档案和自考档案合档存入人才市场。如果是没有上过高中，没有高中档案，可以向人才市
场或第三方专业档案服务机构咨询重新建档相关事宜。
3.已有全日制专科档案，现通过自考获得自考本科或其他成人教育本科档案 这种情况可以先查询现有全
日制专科档案存放地。如果是存放在工作单位，可以将密封完善的自考档案或成教档案交给单位负责人
合档存入； 自考档案一定要重视，不要放任不管，以后考研、考公、考编、入职国企事业单位、还是评
职称、大城市落户等都需要用到个人档案！因此，要及时办理存档！ 档案类型

办理周期 办理方式 补办档案补办学位证补办

本科 线上或者线下

专科

自考本科

自考专科

全日制

脱产

成教专科

网络教育

注意事项※

1

2

3

遇到以下档案的问题均可解决  

1. 档案有丢失或部分有问题，不能转入新单位；  

2. 档案长期在自己手里或者拆封，已变成死档；  

3. 外地户口，档案有问题不能转入；  

4. 档案丢失需要新建或部分丢失需要补办；  

5. 干部、工人身份转换等问题；  

6. 由于一些原因未连续工龄的档案；  

7. 其他类型的疑难档案、疑难退休、超龄退休；  

8. 其他有关档案的所有事宜均可办理。  

个人档案服务：  

1. 档案存放调档；  

2. 解决疑难档案，死档；  

3. 新建档案、自持档案；  



4. 办理档案的商调函、存档证明、同意接收函；  

5. 人事档案调转手续；  

6. 接收零星材料归档；死档  

7. 代签三方协议、网签等咨询服务；  

8. 退休疑难问题档案。  

企业档案服务：  

1. 员工人事存档；  

2. 档案接收转出整理；  

3. 疑难档案及转正定级等咨询服务。  

北京档案丢了怎么办能补吗
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