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产品详情

上海档案在自己手里别慌，一招教你存档最近经常会有同学来问海智小编：如果后不小心把档案拆开了
学校能重新密封吗？学长强调了多少次了！不管是学籍档案还是人事档案，我们都不能私自拆开的。因
为我们个人是没有权限打开档案，如果自己拆开档案，档案将失去一切法律效力！ 1、自考生是有档案
的，自考生的档案是不能放在自己手中的。与自己的人事档案放在一起，切记不能放在自己手里。 2、
如果高中正常，具备高中档案和自考专科/本科或其他成人教育档案，需要拿着高中档案和后期档案去当
地的人才中心/市场把档案办理存档。 3、如果未上高中，手里只有自考专科/本科或其他成人教育档案，
大部分人才中心/市场不接受个人存档，建议找档案服务机构办理。 4、还有一种情况就是全日制专科档
案正确托管在档案服务机构，那么只需要将手中的自考本科档案托管到全日制专科档案的地方办理档案
合并就可以了。 除了人才市场可以帮我们办理档案以外，具有人事权的单位和学校（未超过两年）也可
以帮我们办理档案。具体的档案流程和上述人才市场办理档案相似，但是每个地方所需的材料会有所不
同，海智企服小编建议大家在办理档案可以提前做好准备工作。个人档案真的这么重要吗？ 人事档案的
重要性是因为它记载着我们的个人的经历，也是人才交流中心为个人提供相关人事服务的依据。它影响
着我们入职国企，事业单位聘用、职称评定、工作调动、福利待遇、退休手续办理等事宜，生活中也影
响着我们考研、考公务员、出国、落户等重要事件个人档案应该如何调转？ 按照以上情况，生办理档案
流程可以分为3种：，生向学校就业指导中心，提供户籍地人才档案接收机构的名称、电话、地址、邮编
，学校就业处/辅导员按照相关信息邮寄档案；第二，入职单位提供档案接收机构的名称、电话、地址、
邮编等信息，学校就业处/辅导员按 相关信息邮寄档案；第三，生带好调档函前往学校办理调转手续，学
校就业处/辅导员，根据商调函上相关信息办理档案邮寄 档案类型
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遇到以下档案的问题均可解决  

1. 档案有丢失或部分有问题，不能转入新单位；  

2. 档案长期在自己手里或者拆封，已变成死档；  

3. 外地户口，档案有问题不能转入；  

4. 档案丢失需要新建或部分丢失需要补办；  

5. 干部、工人身份转换等问题；  

6. 由于一些原因未连续工龄的档案；  

7. 其他类型的疑难档案、疑难退休、超龄退休；  

8. 其他有关档案的所有事宜均可办理。  

个人档案服务：  

1. 档案存放调档；  

2. 解决疑难档案，死档；  

3. 新建档案、自持档案；  

4. 办理档案的商调函、存档证明、同意接收函；  

5. 人事档案调转手续；  

6. 接收零星材料归档；死档  

7. 代签三方协议、网签等咨询服务；  

8. 退休疑难问题档案。  

企业档案服务：  

1. 员工人事存档；  

2. 档案接收转出整理；  



3. 疑难档案及转正定级等咨询服务。  

深圳靠谱的档案服务机构
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