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产品详情

2024年上海生产类贸易类企业出口退税全新操作流程（详细版）一、办理出口退税所需资料首先办理出
口退税登记在拿到进出口权30日内要向税务局提交以下资料：a、海关登记证原件及复印件；b、外汇登
记表原件及复印件；c、公财私章与法人身份证；d、一般纳税人认定书。贸易型/生产型出口退税资料a
、地址证明材料(红本租赁合同、场地使用证明、产权证)；b、近三个月的房租发票、水电发票、员工工
资表和工资流水；c、记账凭证；d、报关单；e、备案单如出口合同、货物清单等。二、办理出口退税流
程出口退税资料提供收集；申请办理出口退税(可在电子税务局或税局大厅办理)；主管税局审核资料；
无误后将税款返还至银行基本户中。

一、核销单的领取与备案

1、网上领取核销单

 

首先，企业需要登录出口退税系统，选择“出口收汇”功能，再选择“核销单申领”进行操作。领取核
销单后，企业需要根据系统提示，使用电子口岸IC卡和介绍信，到外汇管理局进行领取。

 

2、核销单备案

 

企业在领取核销单后，需要在系统中进行核销单备案。操作流程为登录系统，选择“出口收汇”，zui后
选择“口岸备案”。



 

3、注意事项

 

在整个过程中，企业需要确保所提交的信息准确无误，以免影响后续退税流程。

 

二、报关手续的办理

1、选择货代并提供信息

 

企业可以选择zhuan业货代进行报关，需要向货代提供出口的zui终目的地、货物重量和出运时间等信息，
货代会根据这些信息提供报价。

 

2、装箱与资料提交

 

企业需要将出口货物的委托书加盖公章后交给货代，并与货代协调装箱时间。确保将所有相关资料报给
货代，包括装箱单等。

 

3、海运提单与报关资料

 

货代在货物装船后的2-3天内会将海运提单传给企业。报关后40天，货代会将海关报关资料寄给企业。

 

三、退税流程及相关计算

1、退税流程

 

出口退税流程包括出口退税备案、退税申报、数据处理与申报、税务局审核和退税款到账等环节。

 

2、金额计算

 



退税金额的计算需要根据企业的具体情况进行。无论是兼营内销和出口业务的企业，还是将出口货物单
独核算的企业，都需要根据销售金额、税率和进项税额等因素进行计算。

 

3、业务单证准备

 

企业在办理退税时，需要准备齐全的业务单证，包括采购合同、发票、银行水单、销售合同、报关单据
等。
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