
杭州代理记账财税知识
公司开会时发了礼品，计入“福利费”or“会议费”

产品名称 杭州代理记账财税知识 公司开会时发了礼品，
计入“福利费”or“会议费”

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 .00/件

规格参数 注册周期:1-3天
服务优势:下证快
好又快:GOOD

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

公司开发礼品在会计处理上应该如何归类，是计入福利费还是会议费，成为许多企业会计人员关注的焦
点。本文将针对这一问题进行探讨。

一、账务会计处理

1、购入礼品时：

借：库存商品

      应交税费—应交增值税（进项税额）

贷：银行存款

      应付账款

2、在会议时，发放礼品：



注意，这里不能一味的无脑计入福利费或者会议费，需要根据其性质和用途，分别计入相关成本和费用
。

（1）用于促进销售、提高品牌zhiming度的礼品，如赠送给客户的样品、纪念品等计入“销售费用－广
告宣传费”科目中，会计分录如下:

借：销售费用－广告宣传费

贷：库存商品

      应交税费－增值税（进项税额）

（2）用于激励员工、提高员工工作积极性的礼品，如youxiu员工奖品、节日福利等，根据《企业会计准
则》的规定，福利费包括企业为员工提供的各项福利待遇，如节日福利、员工培训、员工活动等。因此
，人事激励礼品费用应当计入“应付职工薪酬－职工福利费”科目中，会计分录如下:

计提时:

借：管理费用－职工福利费

贷：应付职工薪酬－职工福利费

发放时:

借：应付职工薪酬－职工福利费

贷：库存商品

（3）会议礼品属于企业为举办会议、活动等场合而发生的费用，应计入会议费。根据《企业会计准则》
的规定，会议费包括企业举办会议、活动等过程中发生的各项费用，如场地租赁费、交通费、礼品费等
。因此，会议礼品费用应当计入“管理费用－会议费”会计分录如下:

借：管理费用－会议费

贷：库存商品



二、税务处理

1、增值税：

会计上无需计入收入科目，增值税需要按照规定进行视同销售处理或者进项税转出处理。

2、个人所得税：

根据税法相关的规定，公司在业务宣传、会议等活动中赠送的礼品，个人取得的礼品收入，属于个人所
得税征税范围。如果是发放给企业外部人员的礼品，按照“偶然所得”项目代扣代缴20%个人所得税。
如果是发放送给企业内部职工的，除集体性非货币性福利外的情形需要并入工资薪金申报个人所得税。
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