
许昌代写技术投标书公司-许昌代做制作做标书流程-
电子投标文件样本

产品名称 许昌代写技术投标书公司-
许昌代做制作做标书流程-电子投标文件样本

公司名称 许昌东恒信息咨询有限公司

价格 666.00/件

规格参数 品牌:东恒
型号:标书制作
产地:河南许昌

公司地址 河南省许昌市魏都区恒大绿洲A公寓二单元2117

联系电话 0000000 15103743280

产品详情

作为一名制标员，小白要如何制作一个干净整洁、美观、高质量的标书文件呢？结合大家在标书制作中
常遇到的问题，借鉴一些标书员的经验总结。

首先，需要了解标书的构成部分。

标书组成

大部分招标文件通常包括三个部分：主体文件、产品资料以及投标细则。

资料册包括三证一照、投标函、授权书、投标人基本情况、增值纳税表、货源保证书等内容。这些资料
对展示企业在项目中的优势至关重要，因此请尽力收集展示公司的证书支持文件，以提升企业竞标分数
！

产品手册包括产品配置、技术参数和标书中各项参数的详细说明，旨在突出重点，有针对性地介绍产品
优势，并提供彩色页面。

配送手册包括授权函、配送商基本信息、配送许可证、营业执照以及其他相关说明。

许昌制作投标文件的价格/许昌电子标书的公司/许昌投标书代写服务/许昌投标书审核方案

标书要求



1、投标文件的目录应该结构清晰，文字叙述要条理明晰，风格统一。

2、信息被整理得井井有条，条理清晰，便于查找。

3、照片需清晰，不能有错别字，并需盖章确认，不能遗漏。

4、必须严格按照招标文件规定的顺序和方式进行装订，企业不得擅自更改。

5、请按照招标文件的要求，将投标文件分别装订成册或整体装订成册。

标书制作

封面部分：

(1) 封面格式需与招标文件规定的格式相同，文字印刷不能有任何错误。

(2) 封面上的编号和企业名称必须与投标文件的标段信息和企业名称相符。

(3) 企业的法定代表人或授权代理人必须按照规定签署文件，或者盖上单位公章，投标单位的名称
必须与资格审查时的单位名称一致。

企业资质：

(1)必须确保三证一照和授权书齐全，并符合招标文件的规定。

AAA企业必须具备完整的信用等级证书、纳税记录、产品质量认证、质量检测报告、国家奖项、发明专
利、产品覆盖范围、ISO证书、品牌认知度和服务口碑。

(3) 企业法人或其委托代理人需在规定范围内签字或盖章。

目录部分：

(1) 目录的内容顺序和文字表述必须符合招标文件的要求。

请确保目录的编号、页码和标题与标书要求完全相符。

3. 目录应该清晰明了，思维缜密，能够准确反映整体的逻辑结构，以便给评审专家留下良好印象。

报价表

(1) 报价表的格式须遵循招标文件的格式要求，并且排列正确。

(2)请务必根据招标文件的要求填写“投标报价汇总表”，并确保编制人、审核人、投标人按照规

许昌代写制作电子标书/许昌投标代办服务/许昌投标书制作公司/许昌电子标书模版案例

五、招标文件的装订和打包



根据当地法规和招标文件的规定装订标书。经过审查无误的原件，可以复印成副本，通常都需准备原件
和副本各一份(如果有其他要求，请按照招标文件的规定进行准备)。副本的封面下的页也必须是印有副
本标书的页。我们需要在每一份标书的正面封面上盖章。

接着，必须严格按照招标文件的装订要求来装订复印好的标书，切忌私自更改。如果招标文件没有指定
装订方式，可以自行选择。

请根据招标文件要求，使用专用投标文件夹，并在文件夹上标注公司名称、项目编号，并加盖公章进行
密封。（文件夹可以用打孔、胶装或者拉杆夹进行装订。如果招标文件没有具体规定装订方式，建议选
用拉杆夹，以便及时更正错误）。

包装时需注意，将原件和副本分别放在不同的袋子内后，进行密封，并贴上密封条（注意条上的时间）
。密封完成后，在条上加盖章（尽量一半在条上，一半在袋上）。

 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

