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产品详情

不管处于什么阶段都要处理好个人的档案问题，就算在私企工作也是需要使用档案来进行职称评定的，
所以如果出现档案丢失的问题，应及时采取相应措施，避免拖延导致补办难度增加。

一、档案在哪些情况下容易丢失?

（1）档案在自己手上丢失

档案不能发到学生个人手中，但现实中很多学校不想负责，毕业后会直接发学生个人手里。而大部分人
对档案其实都缺乏保护意识，个人保管不当，丢失是常有的事情。

（2）个人邮寄档案被快递弄丢

学校把档案发到个人手里,自己去邮寄快递是不可以的，个人邮寄档案不符合档案转递要求，容易被工作
人员退回，退回后由于无人接收，可能导致档案丢失。

（3）单位不具备保管权限

很多单位根本不具备档案管理资质，贸然接收员工档案保管，甚至拆开员工档案，离职后各种档案问题
屡见不鲜。

二、档案补办的过程中需要注意那些问题？

每一个受教育阶段的档案资料都要补办，学历越高的同学，学籍档案资料越多，补办的就越多。如果拖
得时间越久远，学校会发生更改管理人员、甚至遗失材料的因素，那么能补到的可能性就会更小。



所有的补办材料都需要签字和盖章才是有效的，一些重要的档案资料是必须补办的，有原件的zuihao补
办原件，没有的补复印件，或者学校开证明。

一旦我们成功补办了档案，我们需要妥善保管这些档案，只有正常托管的个人档案资料是可以正常使用
的，所以大家如果没有完成这个步骤的话档案资料就不会具备法律效应的。
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