
2024年香港公司做账审计实操攻略

产品名称 2024年香港公司做账审计实操攻略

公司名称 上海登尼特企业登记代理有限公司

价格 .00/件

规格参数 登尼特集团:专注企业服务领域26年
一对一服务:为您提供一站式解决方案
限每日前5名:免费咨询

公司地址 中国.上海.浦东新区上海市浦东南路855号世界广
场15楼F座

联系电话 18101649652 13916852981

产品详情

一、做账准备：理清基础，步步为营1. 确立会计年度

定义会计年度：明确公司财务年度起止日期，通常为公历自然年，也可根据业务特点自行设定。

调整会计期间：如需更改会计年度，需提前向税务局申请，确保与税务申报周期相符。

2. 设立账簿体系

选择会计准则：遵循香港财务报告准则（HKFRS）或中小企业财务报告准则（SME-FRS）。

建立账簿：设置总账、明细账、日记账等，确保账目清晰、完整。

3. 确认收支分类

收入确认：明确各类收入的确认条件和时点，如销售收入、服务收入等。

费用归集：划分直接成本、间接成本，合理归集各类运营费用。

二、日常做账：精 准记录，实时监控1. 记录交易事项

录入凭证：及时记录每一笔经济业务，确保原始凭证齐全、信息准确。

审核凭证：内部会计人员或第三方审计机构定期对凭证进行复核，确保账务处理合规。

2. 财务报表编制



月度报表：每月末编制资产负债表、利润表、现金流量表，监控公司运营状况。

试算平衡：通过借贷相等原则，检查账目是否存在错误或遗漏。

3. 财务数据分析

比率分析：计算流动比率、速动比率、毛利率等财务指标，评估公司财务健康状况。

趋势分析：对比历史数据，洞察业务发展趋势，为决策提供依据。

三、年度审计：严谨合规，提升公信力1. 选定审计机构

资质审核：确保审计机构具备香港注册会计师公会认可的执业资格。

业务洽谈：明确审计范围、时间安排、费用等细节，签订审计服务协议。

2. 提供审计资料

财务报表：提供经内部审核的年度财务报表，包括附注及相关明细表。

辅助材料：提供交易合同、发票、银行对账单等支持性文件。

3. 审计流程协作

现场审计：配合审计师进行实地盘点、访谈、抽样测试等审计程序。

问题沟通：对审计发现及时回应，解释疑点，提供补充资料。

4. 审计报告出具

审计意见：审计师基于审计结果，出具无保留意见、保留意见、否定意见或无法表示意见的审计报告。

报告提交：将审计报告提交给公司董事会、股东及香港税务局。

四、常见问题与应对策略1. 如何保证做账准确性？

规范操作：遵循会计准则和公司内部财务制度，确保账务处理合规。

定期自查：通过内部审计、财务软件自动校验等功能，及时发现并纠正错误。

2. 审计中发现问题怎么办？

积极应对：对审计发现认真对待，查明原因，制定整改措施。

沟通协商：与审计师充分沟通，争取达成一致意见，避免不利审计意见。

3. 如何降低审计成本？

内部管理提升：强化财务内控，提高账务质量，减少审计调整。



合理规划：提前准备审计资料，与审计师有效沟通，缩短审计时间。
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