
档案放在自己手中被拆开了要怎么办？

产品名称 档案放在自己手中被拆开了要怎么办？

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 档案在手上:1
档案拆开密封:不限
档案被拆开:3

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

档案具有原始性、真实性、保密性和服务性的特征，个人不能保管档案，需要存放在具有档案管理权限
的地方。

档案放在自己手中，容易发生涂改、伪造、丢失、破损等问题，档案关系着我们今后的发展，档案在自
己手上破损了，会严重违反档案管理规范，甚至会导致档案无效的后果。

那么档案放在自己手中被拆开了要怎么办呢？

1.若档案材料真实且完整，则找学校等相关部门密封，再找档案机构帮存档。2.若档案材料不完整，先将
档案补齐，然后密封存档。

重要提醒：未按照档案管理制度规定拆开的档案是违反档案管理规范的，单位或人才交流中心有权拒收
。请务必告知身边的朋友，避免犯同样的错误。

有什么档案问题随时都可以咨询我们哦

档案不要慌，请找毕业帮
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