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申办河南漯河特许加盟许可证所需条件及材料和流程解析 

介绍商业特许经营备案流程    

一、提交材料
1、公司营业执照副本和年检证明原件及复印件，或其他主体资格证明文件原件及复印件。 外资公司还
应提交外资公司批准证书副本原件、复印件。注册公司营业执照登记事项发生变更的，应提交工商行政
主管部门出具的工商登记变更证明。 2、与公司从事特许经营业务相符的商标权、企业标志、专利权、
专有技术等经营资源的注册证书原件及复印件。 如注册商标、专利、企业标志、专有技术等经营资源已
由相关部门受理中的，需提交受理通知书原件及复印件;如注册商标、专利、其他经营资源是他人授权使
用的，需提交具有法律效力的许可使用授权书原件及复印件。如注册商标为受理中的，应同时提交专利
、版权等其他经营资源的证明文件原件及复印件。授权书具体内容可参见许可使用授权书示范文本;如果
受让取得，须提交国家相关部门出具的核准转让证明。 3、国家法律法规规定经批准方可开展特许经营
的产品和，须提交相关主管部门的批准文件的原件及复印件; 4、注册公司法定代表人身份证原件、复印
件;法定代表人系港、澳、台地区居民，应提交港、澳、台通行证;法定代表人系外国公民的，应提交法定
代表人护照及翻译件(翻译件应加盖中国大陆境内有资的翻译公司公章，并附翻译公司营业执照副本复印
件)。 5、公司委托其员工办理备案的，应提交授权委托书(委托书应写明受托人姓名、身份证号、委托事
项、委托书有效期限，并由委托人签字盖章)原件、受托人的身份证原件及复印件;特许人委托机构进行
备案的，须同时提交授权委托书原件、受托机构资证书原件及复印件、指定承办人身份证原件及复印件
，法律机构介绍信原件。 6、2007年5月1日前从事特许经营的特许人需提交特许人与本市的被特许人首次
订立的特许经营合同原件及复印件;2007年5月1日后从事特许经营的，除特许人需提交首次订立的特许经
营合同原件及复印件外，还应提交符合《商业特许经营条例》第七条第二款规定的证明文件的原件及复
印件; 7、备案申请书; 8、注册商业特许经营公司备案联系表;
9、注册商业特许经营公司直营店铺分布情况表; 10、注册商业特许经营公司加盟店铺分布情况表;
11、特许人的市场计划书; 12、经法定代表人签字盖章的特许人承诺书;



13、特许经营合同样本;(网上提交) 14、特许经营操作手册;(网上提交)。 

   商业特许经营备案是指特许人与其加盟店之间达成的有关特许经营权的正式协议，并向相关管理部
门备案以供公众查询的法律行为。该协议是特许人与被特许人之间建立的合同关系，以规范双方在特许
经营中的权利和义务。备案有助于规范特许人的经营活动，保护被特许人的合法权益。 问题：备案过程
中需注意哪些法律风险？解答：在备案过程中需注意合同条款是否合法合规、经营行为是否符合法律规
定等，避免违法风险发生。 问题：备案申请被投诉或怎么处理？解答：备案申请被投诉或时，应及时配
合调查、提供证据，并根据情况做出回应和整改。 备案审批周期在商业特许加盟备案中扮演着至关重要
的角色。熟悉审批流程的各个环节和时间节点，从申请提交到审查、考察、最终批准等步骤，有助于合
理规划备案进程，并提前做好时间预期。清晰了解审批流程可以提高备案成功率，避免不必要的延误。
及时与备案机构保持沟通，积极推动审批进度，确保备案进展顺利。 
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