
惠阳大亚湾澳头学电脑文员办公软件培训机构

产品名称 惠阳大亚湾澳头学电脑文员办公软件培训机构

公司名称 惠州市大宏泰教育咨询有限公司

价格 880.00/件

规格参数

公司地址 惠州市惠阳区淡水开城大道京粤楼靠北3层

联系电话 0752-3397897 13322649995

产品详情

惠阳大亚湾澳头学电脑文员办公软件培训机构

惠州宏泰教育职业技能培训，随到随学

 

一、文员办公软件班：

培训课程

电脑基础，从零开始，学习电脑的基础知识，键盘指法的练习，五笔字型输入法，五笔高手训练，让您
快速入门。

Windows操作系统中文版WindowsXP系统，多媒体、写字板、画笔的使用，文件夹，文件管理，系统优
化管理，本班是学电脑者的基础必修课。  

Word编辑排版中文版Word使用，文字处理，表格制作，图文混排，编辑排版及运算，能处理文书工作
，操作界面等。  

Excel电子表格中文版Excel使用，数据表格制作，公式函数应用，对数据表的查询，排序，统计汇总，创
建图表等。  

Powerpoint幻灯片利用Powerpoint制作幻灯片，通过幻灯片放映及动画预设对产品做广告宣传和会议演讲
等内容。  

二、平面设计班（实战班）

CoreIDraw 广告图形设计 学习CoreIDraw基本操作和实际应用（名片、标志设计、卡片、平面建筑效果图



、包装效果、海报广告等）适合从事广告、包装、简报、彩页、手册、标识、网页及印刷行业的人员  

Photoshop 后期图形处理 学习图像处理、编辑、通道、图层、蒙板、路径综合使用，可做精美图像合成
，神奇图像效果，适合从事广告、Iogo设计、网页美工、手册的制作人员

Illustrator：这个软件的系统学习及各种平面广告的印刷设计，软件学习：图形绘制、卡通设计、吊牌、
台历、包装、画册、说明书等设计；分色输入出、出血位、印前设计、格式转换等。

CAD制图 辅助平面设计 学习CAD常用命令，编辑、显示控制、尺寸标注、图形输入，gaoji编辑操作，学
习3D命令，拉伸、布尔运算、渲染等操作，可做机械设计、建筑设计、服装设计、工程效果图等。  

备注：以上课程均可单报！

三、室内设计班（实战班）

室内设计理论、学习室内设计原理、方法和步骤，室内设计人体工程学、装饰风格、室内风水学基础、
平面方案设计、平面施工图系列、装饰材料属性及应用、施工工艺、立面施工图设计、报价预算等。

软件设计实操、学习AutoCAD、3D MAX、Vray等软件  

 

四、培训模式：

1、一人一机，专业辅导2、理论讲解+上机实践+项目实训+网上技术指导3、一对一指导

包学会为止

 

了解更多招生信息，请咨询顾问老师，欢迎来电！

联系人：钟老师

惠阳校区地址：惠州市惠阳区淡水街道办开城大道北48号京粤楼3楼（宏泰教育）

惠城校区地址：惠城区麦地路69号达利大厦18楼

博罗校区地址：博罗县罗阳镇博惠路148号二楼（宏泰教育）
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