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如何办理上海企业股东变更完税证明表

了解完税证明表的基本情况：

完税证明表是税务部门颁发的正式文件，证明企业在特定时间段内的所得税缴纳情况。



完税证明表需经企业所在地的税务局出具，因此在上海地区需要联系上海市税务局办理。

办理完税证明表的流程：

步骤 说明

1 企业股东变更完成后，准备相关材料，包括企业法

人营业执照、企业章程、股权转让协议等。

2 前往上海市税务局，向窗口工作人员咨询办理完税

证明表的具体要求。

3 根据工作人员的指引，填写完税证明表申请表格，

并提交相关材料。

4 等待办理结果，一般办理时间为5个工作日。

5 领取完税证明表，并核对信息准确无误。

注意事项：

办理完税证明表时，务必保持所提供的资料真实、准确。

如有遗漏或错误，需要重新补充或修改相应资料。



建议提前咨询税务局的要求和规定，了解所需材料清单，以便提前准备。
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