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产品名称 上海出口退税代办
外贸企业出口退税申报后备案需要哪些资料

公司名称 申与城（上海）企业有限公司

价格 .00/件

规格参数 上海申与城企业:首次退税
退税团队:外贸操作
单证税票:疑难解答

公司地址 上海市静安区共和新路3699号A1407-1408室

联系电话 13012874800 13012874800

产品详情
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上海出口退税代办 外贸企业出口退税申报后备案需要哪些资料

一、出口企业自营或委托出口属于退（免）增值税或消费税的货物，最迟应在申报出口货物退（免）税
后15天内，将下列出口货物单证在企业财务部门备案，以备税务机关核查。

出口货物退（免）税有关单证备案明细：

（一）外贸企业购货合同、生产企业收购非自产货物出口的购货合同，包括一笔购销合同下签定的补充
合同等；

（二）出口货物明细单（我们使用的是自己做的INVOICE）；

（三）出口货物装货单（也是报关的时候一起做的PACKING LIST）；

（四）出口货物运输单据（包括：海运提单、航空运单、铁路运单、货物承运收据、邮政收据等承运人
出具的货物收据）。

（一般走船运的话就是提单和场站收据；空运的就上海航空运单）

备案方式：

1、由出口企业按出口货物退（免）税申报顺序，将备案单证对应装订成册，统一编号，并填写《出口货



物备案单证目录》

2、由出口企业按出口货物退（免）税申报顺序填写《出口货物备案单证目录》，不必将备案单证对应装
订成册，但必须在《出口货物备案单证目录》“备案单证存放处”栏内注明备案单证存放地点，如企业
内部单证管理部门、财务部门等。不得将备案单证交给企业业务员（或其他人员）个人保存，必须存放
在企业。

所有备案资料在做备案时自己必须进行逐项核对，以防止将来在税务机关检查时查出问题，那样就比较
麻烦的，估计到时候还得出啥情况说明等等的。。。

出口货物退（免）税有关单证备案明细：

（二）出口货物明细单（我们使用的是自己做的INVOICE）；

（三）出口货物装货单（也是报关的时候一起做的PACKING LIST）；

（一般走船运的话就是提单和场站收据；空运的就上海航空运单）

备案方式：
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