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申请办理合同大使馆认证的步骤

商业合同大使馆认证需要的资料

办理商业合同大使馆认证需要准备以下资料：



1、 商业合同一式两份，盖有贵公司中英文印章（一份用于认证，另一份由贸促会留底）；

2、 贵公司营业执照复印件并加盖公章；

3、 委托书（我们有固定格式，填好后加盖公章即可）。

 商业合同大使馆认证的办理流程如下：

1、 将商业合同打印出来，同时盖章贵公司的章；

2、 将商业合同和营业执照复印件递交给贸促会，由贸促会出具证明书；

3、贸促会将证明书递交外交部，以便提交大使馆。请注意，大使馆只接受通过贸促会递交的单据，不直

接接受个人或公司的递交；

4、 办理周期一般在15天左右。请注意，贵公司需要在贸促会备案后才能自行申请。若无备案，只能通

过代理出具该证明书。



 

商业合同大使馆认证费用及周期

 商业合同大使馆认证的费用大约在2000元左右，办理周期一般为12-15个工作日。请注意，费用和办理

周期可能会有所调整，请及时咨询我司以获取新信息。

欢迎咨询！
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