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就业协议书档案转寄单位怎么填？

按照国家的规定，学生档案一律通过EMS的方式进行转递，那么在转寄时地址应该填写哪？在办理转寄
时，需要分为以下几种情况：

1.一是有派遣单位的毕业生，也就是在学生毕业后将档案转寄到学生的工作单位，这时我们在填写就业
协议书时，在档案转递单位名称及档案转递地址栏填写即可在填写时需要大家注意将详细地址填写完之
后，还需要填写接收人接收档案科室以及联系电话。档案接收地址，也就是报到证的抬头单位，虽然自2
023年开始报到证已经不作为接收依据，但仍然需要相关证明材料才能进行调转。2.二是将档案转回生源
地的毕业生，如果大家将档案转回生源地，一般要写的就是生源地的人才中心，在这里，大家要注意，
要填写到详细的门牌号，才能将档案正确的存入具有档案管理权限的地方，切记不要只填写到街道3.三
是毕业生在毕业后不将档案进行转递，有继续升学的打算，可以将档案留在学校在填写转寄地址时，按
照要求具体到院系或招生部门一级即可。4.四是如果毕业生就读的院校为师范类专 业，在毕业后投入的
是教育行业，可以将档案转入到当地的教育局进行保管。同样转递到教育局进行保管，也需要大家将转
递单位接收人，接收档案室，联系电话等详细说明清楚

5.五是非全日制类型的档案在我们自己手里需要办理转递的话，需要借助学校或者档案服务机构进行激
活存档，才能正常调档。学生在毕业后一定要将档案寄出，如果还未确定就业单位，并且不想将档案转
回生源地的学生，可以将档案继续放在学校进行保管，但是需要大家注意的是，学校只有两年的档案管
理期限，在这两年之内一定要将档案转递出去，否则档案会由学校强制性转递到生源地的人才中心，在
这期间，档案可能成为死档失去所有的作用



档案不要慌，有档案问题就找毕业帮档案服务。
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