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产品详情

山东潍坊青州成人教育的档案怎么办托管？档案自己保管、档案存放在无资质接收档案的单位，都是不
正确的做法。那想要自考的自考生，不懂得档案怎么存？不懂得需要注意哪些事项？不懂得为什么要那
么存？那就看看下面的解答吧！档案作为国家的文件肯定是不能随便保管的，而且人事档案中的材料并
不是一直不变的，它会随着我们工作时间的增加而增加，如果人事档案放在手中就不能增加材料了，于
是档案就会容易变为死档，所以我们要及时托管自己的人事档案。对于自己是否可以携带档案去人才市
场办理档案存放，还需要明确档案为何会到自己手中？一般档案到达自己手中就属于“死档”了，这样
人才市场是不会同意接收档案的，那么应该如何操作才是正确的呢？档案只有在以及变动工作时才会出
现转递情况，所以在办理档案转递时，应先找到接收人事档案的机构开具调档函，然后携带调档函以及
身份证等材料去原存档机构办理档案调转手续。应届生档案调转可以由学校直接操作，没有签订三方协
议的同学可以要求学校将档案直接调回生源地人才市场中保管。签订三方协议的同学，需要领取报到证
，然后办理报到手续，档案也一同调入工作单位中保管。对于准备办理延期、报考本校硕士研究生的可
以继续将档案留校，当档案非正常转递到达自己手中时，千万不可以私自通过快递邮寄，这样会导致人
才市场拒收，容易造成档案遗失。自己按流程档案不需要钱。因为这是档案管理中的一个正常操作环节
，需要的是找全档案的证件或证明，主要有报到证、身份证、遗失证明等，如果没有相关证件，需要去
外地的学校办理或登报说明，自己要准备一些差旅费和登报的费用，这些都是档案必须花的钱，当然如
果你是跨省办理，交通费就不少。如果证件齐全，去人才中心办理档案不需要花钱，最多也只是象征性
的手续费。除了人才市场可以帮我们办理档案以外，具有人事权的单位和学校（未超过两年）也可以帮
我们办理档案。具体的档案流程和上述人才市场办理档案相似，但是每个地方所需的材料会有所不同，
海智企服小编建议大家在办理档案可以提前做好准备工作。补办档案的要求并没有统一的标准，每个学
校的流程或要求会不一样，但整体框架不会有太大变化整篇文章总结下来就是一句话：档案拆开非常麻
烦！千万不要“手欠”啦！

遇到以下档案的问题均可解决 

1. 档案有丢失或部分有问题，不能转入新单位； 

2. 档案长期在自己手里或者拆封，已变成死档； 



3. 外地户口，档案有问题不能转入； 

4. 档案丢失需要新建或部分丢失需要补办； 

5. 干部、工人身份转换等问题； 

6. 由于一些原因未连续工龄的档案； 

7. 其他类型的疑难档案、疑难退休、超龄退休； 

8. 其他有关档案的所有事宜均可办理。 

个人档案服务： 

1. 档案存放调档； 

2. 解决疑难档案，死档； 

3. 新建档案、自持档案； 

4. 办理档案的商调函、存档证明、同意接收函； 

5. 人事档案调转手续； 

6. 接收零星材料归档；死档 

7. 代签三方协议、网签等咨询服务； 

8. 退休疑难问题档案。 

企业档案服务： 

1. 员工人事存档； 

2. 档案接收转出整理； 

3. 疑难档案及转正定级等咨询服务。 

山东日照东港新建人事档案
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