
上海房地产经纪备案申办全部资料及时间

产品名称 上海房地产经纪备案申办全部资料及时间

公司名称 财立来（上海）财务咨询有限公司业务一部

价格 115.00/件

规格参数 业务:新注册公司、老公司代办
代办:提供房产经纪人+地址
时间:2周

公司地址 上海市浦东新区杨新东路24号

联系电话 15618467993 15618467993

产品详情

房地产经纪机构备案是指国家对房地产交易市场进行规范管理，维护市场秩序和消费者权益的一项重要
措施。在上海，申请房地产经纪机构备案需要提供一系列的申请材料，并满足相关的办理要求。以下是
详细的申请流程及所需资料。

办理要求

1. 注册资本要求

根据《中华人民共和国房地产中介管理条例》规定，房地产经纪机构的注册资本应当不少于50万元。此
外，房地产经纪机构应当具备相应的实力和经营管理能力，能够独立经营并承担经济责任。

2. 业务人员要求

房地产经纪机构应当配备具有相应资格的业务人员，包括持有房地产经纪人执业资格证书的合法公民或
者依法设立的法人代表。此外，房地产经纪机构应当定期进行员工培训，提高业务能力和服务质量。

3. 场所要求

房地产经纪机构应当有与经营规模相适应的场所，并符合国家有关安全、防火、卫生等方面的标准要求
。场所应当具备相应的设备和设施，包括办公室、电脑、电话等。

申请材料

1. 《房地产中介服务机构备案登记表》

该表格可在上海市不动产登记中心官网下载并填写。需要提供机构名称、法定代表人信息、机构住所、
注册资本等基本信息。



2. 机构经营范围证明

包括工商营业执照、税务等证明。需要提供培训经验、从业人员情况等证明。

3. 业务人员证明

包括申请人员的身份证明、学历证书、从业资格证书等。

4. 场所证明

包括租赁合同、场所验收证明等。

以上是本文介绍的上海申请房地产经纪机构备案所需的主要材料和要求。此外，还需申报税务和shebao
等相关事宜。在申请过程中，建议申请人提前了解和咨询，确保申请材料准确完整，手续齐全。只有符
合相关标准要求的房地产经纪机构才能够得到备案，具有从事房地产经纪业务的合法资格。

专业知识

1. 如何提高房地产经纪机构的服务质量

房地产经纪机构的服务质量是保障客户满意度和企业发展的重要保障。在提高服务质量方面，建议从以
下几个方面入手

（1）加强员工培训和管理，提高业务素质和服务态度。

（2）建立完善的服务标准和问责机制，保证服务质量的稳定性和可持续性。

（3）积极收集并处理客户反馈信息，及时改进服务模式和流程，提高客户满意度。

2. 房地产经纪机构的经营管理策略有哪些

房地产经纪机构的经营管理策略是企业发展和经营成功的重要因素之一。在经营管理方面，建议从以下
几个方面入手

（1）制定相应的市场调查和营销策略，以适应市场的发展和客户的需求。

（2）建立健全的内部管理制度和流程，严格管理经营行为和财务状况。

（3）加强员工队伍建设和培训，提高员工的综合素质和能力水平。

问答

Q1 备案后需要继续更新哪些资料

A1 企业备案后需要继续更新场所和从业人员等信息，并定期申报税务和shebao等相关事宜。如有经营范
围变更、机构名称变更等，还需要重新提交备案申请。

Q2 备案费用是多少

A2 备案费用与具体机构的注册资本、经营规模和场所面积有关。备案费用包括工商注册、税务、shebao
等方面的费用，一般在数千元至万元不等。



Q3 备案通过后是否有有效期限

A3 备案通过后，房地产经纪机构在进行房地产中介服务时，需要遵守国家相关法律法规和规定。备案证
书一般有效期为三年，有效期届满后，还需要进行更新备案或重新备案等相关程序。
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