
上海申办房地产经纪备案要审核哪些资料

产品名称 上海申办房地产经纪备案要审核哪些资料

公司名称 财立来（上海）财务咨询有限公司业务一部

价格 1150.00/件

规格参数 业务:新注册公司、老公司代办
代办:提供房产经纪人+地址
时间:2周

公司地址 上海市浦东新区杨新东路24号

联系电话 15618467993 15618467993

产品详情

随着房地产市场的不断升温，房地产经纪机构的业务也在不断扩大，并逐渐成为房地产市场的重要参与
者。而在上海，任何一家房地产经纪企业都需要进行备案登记，取得备案证书方可开展相关业务。本文
将为大家详细介绍上海房地产经纪企业备案证书的办理流程及申请材料，以供大家参考。

一、办理要求

根据《房地产经纪管理条例》第七条规定，从事房地产经纪业务的企业和个人应当在市场监管部门备案
登记。而根据《上海市房地产经纪服务管理规定》第三条规定，从事上海市房地产经纪服务的单位和个
人，应当在上海市房地产中介服务行业协会备案登记。

因此，要办理上海房地产经纪企业备案证书，必须满足上述两个条件，即必须先在市场监管部门备案登
记，然后再在上海市房地产中介服务行业协会备案登记。

二、申请材料

1.市场监管部门备案登记材料

①《房地产经纪机构登记申请表》（附单位章程及负责人身份证明材料）1份；

②单位法人及其它责任人员身份证明材料；

③单位章程或经纪服务协议；

④银行开户许可证或基本账户开户许可证；

⑤受理备案前3个月内的完税证明和shebao证明；



⑥办公场所产权或租赁证明。

以上材料均需要加盖房地产经纪机构公章，并提供相应的原件和复印件。

2.上海市房地产中介服务行业协会备案登记材料

①《上海市房地产中介服务行业从业机构备案登记申请表》1份（需加盖房地产经纪机构公章）；

②单位营业执照复印件、税务登记证复印件、组织机构代码证复印件（加盖房地产经纪机构公章）；

③通过上海市房地产中介服务行业协会举办的培训班的培训证明复印件（加盖房地产经纪机构公章）；

④以上材料的原件。

三、办理流程

1.市场监管部门备案登记流程

①填写《房地产经纪机构登记申请表》，准备好相关材料；

②到市场监管部门窗口提交申请表和材料；

③提交申请后，市场监管部门会进行审查，审核通过后，领取备案登记证书。

2.上海市房地产中介服务行业协会备案登记流程

①收到市场监管部门的备案登记证书后，准备好上述第2部分的材料；

②到上海市房地产中介服务行业协会窗口提交申请表和材料；

③提交申请后，上海市房地产中介服务行业协会会进行审查，审核通过后，领取备案证书。

四、相关专业知识

1.房地产经纪机构须备案登记，否则将面临****；

2.备案登记需提供合法合规的经营场所证明，且该场所应当满足房地产经纪机构的基本要求，如有住宅
区域经营的，需要符合相关规定；

3.备案登记期限为3年，期满后需要重新备案；

4.备案登记凭备案登记证书进行，备案登记证书属于企业的重要证照之一，必须妥善保管。

五、常见问题解答

1.备案证书的有效期是多长时间

备案证书的有效期为3年。

2.备案登记后，是否需要进行年检



需要的。每年需要对备案登记内容进行核实，保证备案信息的真实性和有效性。

3.备案证书可以联合登记吗

可以的。若一个经纪机构在多个区域内开展经纪服务，可以进行联合备案登记，但需注意各区域的备案
要求可能不一致，需要提前咨询相关部门。

总结

房地产经纪机构备案登记是一项必需的程序，取得备案证书后才可合法经营。在办理备案登记时，需要
准备好相关的申请材料，并按照规定流程进行办理。同时，备案证书也是房地产经纪机构的重要证照之
一，要妥善保管，避免丢失。
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