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产品详情

随着我国对外贸易迅猛发展，很多企业计划开展进出口业务，企业在

海关环节做的第一步就是办理注册备案，本期政策解读邀请了威海海

关招商“服务大使”介绍办理海关注册备案的十个知识点。

1、进出口货物收发货人和报关企业的定义是什么？

进出口货物收发货人指依法直接进口或者出口货物的中华人民共和国

境内的法人、其他组织或者个人。



报关企业指接受进出口货物收发货人的委托，以委托人的名义或者以

自己的名义，向海关办理代理报关业务，从事报关服务的中华人民共

和国境内的企业法人。

2、进出口收发货人、报关企业如何进行备案？

目前海关企业备案已实现“全程网办”，新企业注册不需要到现场提

交纸质资料。有两种办理方式：

一是通过“多证合一 ���㩧��霰���東朰�葏�������㨀

监督管理部门“多证合一 ��卵��鹴�����楥㙓�����猀

企业注册备案，海关确认接收到企业工商注册信息和商务备案信息后

即可完成企业备案，无需再到海关办理备案登记手续。

二是通过中国国际贸易“单一窗口”申请办理。使用谷歌浏览器Goog

le Chrome或者是IE10及以上版本，登录单一窗口官网（http://www.sing

lewindow.cn），点击立即注册→企业用户注册→无卡用户。输入企业

基本信息以及管理员账号信息，完成注册。注册后，再次登陆“单一

窗口”首页，进一步完善企业信息后，点击中央“标准版应用”，企

业资质→海关企业注册备案→海关企业通用资质→企业注册登记→注

册登记申请，输入企业相关信息， 页面底端点击保存，进行下一步→

录入出资者信息（外资企业必填，其他企业选填）→下一步→报关人



员录入（根据企业需要可选填，可不填写）→下一步。企业核对无误

后打印《报关单位情况登记表》-点击申报。

三是通过“互联网+海关”(https://online.customs.gov.cn)→企业管理和

稽查→进出口货物收发货人注册登记。

需要特别注意的事项：企业信息务必完整并真实有效，尤其是注册海

关、企业中英文名称、中英文注册地址、法人代表及联系方式、海关

业务联系人及联系方式等。统一社会信用代码须保证正确，区分 o 和

O 的输入。

3、如何获取电子备案回执？

企业信息填写完毕后，向海关提交申请。当页面显示“海关入库成功

，转人工审核”时，表示申请已提交成功。海关审核通过后，企业可

自行登录系统获取海关备案回执，通过电子签章打印可以直接打印带

有海关印章的回执，不需要到现场领取。点击下载证书申请两分钟后

，系统加盖电子印章，然后打印即可。

4、企业备案时经营类别如何选择？



经营类别栏需根据企业性质填写，从事货运代理和报关行业的企业注

册时要选择报关企业，其他请选择进出口货物收发货人。

5、企业备案注册备案的注意事项？

行政区划栏不能仅选到市级，要具体到第三级县市区；内资企业在取

得《营业执照》后，海关注册前，需取得商务部门的《对外贸易经营

者备案登记表》；企业的重要信息（包括企业中英文名称、中英文注

册地址、法人代表及法人代表手机号、海关业务联系人及手机号等）

发生变化时，请及时联系变更海关注册信息，以免影响进出口业务的

开展。

6、进出口收发货人、报关企业如何进行信息变更？

以山东地区企业为例，登陆“中国国际贸易单一窗口”，点击地区山

东，进入中国（山东）国际贸易单一窗口，点击右上角卡介质登录，

用法定代表人卡或者操作员卡进入“企业资质”下方的海关企业注册

备案，进入相关的企业信息变更部分，准确填写相关信息变更内容后

提交即可。企业信息变更不需要到现场提交纸质资料。信息变更请于

信息变化后30日内向海关申请办理，未按规定办理变更手续的，将对

企业产生影响。报关单位企业名称、企业性质、企业住所、法定代表

人（负责人）等海关注册登记内容发生变更，未按照规定向海关办理

变更手续的，海关予以警告，责令其改正，可以处1万元以下罚款。



7、海关跨境电商平台企业备案时应向海关递交的资料有哪些？

海关跨境电商进口平台企业需向海关提交工信部ICP备案及电信数据

传输EDI证书，海关对于经核实属于仅开展跨境电商出口业务等无需

取得相关证书的企业，海关可由企业提供相关证明材料或情况说明，

并对上述材料予以留存。

8、海关跨境电商物流企业注册时应向海关递交的资料有哪些？

海关跨境电商物流企业需向海关提交有效期内的国家邮政总局《快递

业务经营许可证》，其分支机构向邮政管理部门备案并列入“经营快

递业务的分支机构名录”，此类型分支机构可备案为跨境电商物流企

业。

9、进出口收发货人、报关企业如何注销？

企业可通过三种方式提交注销申请。一是通过“注销便利化”渠道办

理海关注销。企业通过市场监管部门办理商事注销时，一并勾选“海

关注销 ��睑獸溋�㙒く���䙬�O�潔豕䙒��O�潔�獓�谀

成企业注销。二是企业通过“互联网+海关”或者“单一窗口”提交

注销申请。三是到海关现场提交注销申请书。前两种注销方式企业无

需向海关递交纸质资料。企业正常注销时限为自企业正确递交注销申



请后11个工作日内。企业注销后，可到海关现场打印注销证明。

10、企业如何管理电子口岸卡？

企业需使用电子口岸卡从事报关业务，在取得《进出口货物收发货人

备案回执》之后，以青岛海关辖区企业为例，企业可自行登http://hg.q

dcdc.com，在线申请制卡（包括法人卡、操作员卡），青岛电子口岸

数据分中心将通过邮政快递邮寄方式寄送到您填写的地址。对于已经

超出有效期或者锁定的电子口岸卡，企业需携带电子口岸卡到海关企

业管理科办理延期或解锁业务。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

