
江安本地灭白蚁公司、江安附近灭白蚁公司

产品名称 江安本地灭白蚁公司、江安附近灭白蚁公司

公司名称 成都绿卫有害生物防治有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 成都市锦江区晨辉北路3号4层19号

联系电话 15208173414 15208173414

产品详情

档案保密制度

1.档案工作人员必须按照《中华人民共和国保秘法》、《中华人民共和国档案法》等有关规定，遵守各项档案管理制度，自觉执行保密制度。

2.档案工作人员必须严格执行档案接收、借阅、鉴定和销毁制度，认真履行登记、审批、签字手续。
3.外借档案，必须有安全的箱、柜存放，节假日前及时催还，防止丢失。
4.未经批准，不得随意复印、摘抄档案。
5.非专职人员未经许可，不得擅入档案库房。
6.档案室应由专人管理，注意防盗、防火、防虫、防尘、防光、恒温。
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