
磁县代理记账公司的工作内容

产品名称 磁县代理记账公司的工作内容

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情
为企业建立账簿；及时收集原始凭证做账记账；制作各类财务报表，包括：现金流量表、利润表、资产负债表等；建立企业纳税核算体系，办理申报纳税；协助企业进行股份改制及合并、收购等工作；协助企业进行公司变更、税务变更等；代办企业减税、免税等；提供数据分析等等。

：签订合同
接受委托签订财务外包代理记账合同，确定代理记账服务项目及代理记账费用。
第二：接票
时间：每月20号－30号
1、届时客户将当月做帐票据送到我代理记账公司，或我代理记账公司将安排外勤会计到客户指定地点收取当月做帐票据，并对票据进行初步整理。
2、对于新设立的从来没有接触过代理记账工作的客户，我们将帮助他们开立会计账户，建立会计核算体系。
3、根据客户提供的合法原始凭证（指：购销发票、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支单据、有关经济合同等）编制会计分录，代理记账及结账，编制会计报表。

选择代理记账公司
1、检查营业执照。正式注册的公司都有工商局颁发的营业执照，如果连营业执照都没有，那么肯定不能信任。
2、检查办公环境。正规代理记账公司都有自己购买或租用的固定办公空间和办公设备，如果没有办公空间，这样的公司行业是不的。
3、看看公司里的人。纯代理记账业务的公司规模一般不大，人员也不多，但至少要有工作人员，如经理（一般是公司的所有者）、现场（负责取送信息）、代理记账（记账）、审核记账（审计）等。

会计代理记账审批所需提交的文件资料：
（1） 公司机构协议或者章程；
（2） 从业人员身份证明、从业人员会计从业资格证书，主管代理记帐业务的负责人具备会计师以上技术资格的证明材料；
（3） 主管代理记帐的业务的负责人、持有会计从业资格证书的专职从业人员在机构从业的书面承诺；
（4） 办公地址及办公用房产权或者使用权证明；
（5） 代理记帐业务规范和财务会计管理制度；
（6） 工商行政管理部门核准机构名称的有关材料。
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