
磁县有哪些企业进行代理记账需要注意的事项

产品名称 磁县有哪些企业进行代理记账需要注意的事项

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

一、销项发票记账联

指本公司开具给
客户发票的联，记录本月开具发
票的对方名称及货物名称,是会计做账的原始凭证。需要在月底整理好,供代理记账会计上门收取。

二、进项发票记账联

一般纳税人公司每月20号左右，需要核实公司所开具销项发票是否都收到了进项发票。如已收到进项发
票需要及时去税局办理认证业务;若未收到，务必尽快催促客户寄回发票；

若本月开具
出去的货物,无法在本月
收到进项发票。需要将该部分发票所对应的货
物名称告知代账会计
,做好相关
登记,以备后期查询。发票认证业务要在开具发票当月的月底完成发票的认证工作。抵扣联自留备查。

三、月度统计表
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指税控盘中用于统计本月开具发张数及金额的相关信息，为了核对本月开具发票信息与实际发张数及金
额是否一致，每月初需要将上月月度统计打印出来,连同发票整理齐全交予代账会计。

四、银行回单

指公司基本账户
单笔业务发生的详细信息，该回单是会计记账的原始凭证。需要每月初打印上月回单，交予代账会计做
账使用。

温馨提示：

各个银行打印回单及对账单的方式各不相同，有以下几种：

（1）需要去银行打印，每个月的1号-3号过去银行打印，一般都是农行，农村信用社，郑州银行如此。

（2）网银打印，每个月月底登录公司企业网银
将回单及对账单下载，一般民生银行，建设银行，工商银行都可以用网银下载。

（3）回单卡打印，部分银行配备的有专门用于打印回单的回单卡，该回单卡只有打印回单功能不能用于
取现，可以拿着该回单卡到开具基本户
的银行自助机器打印回单即可，一般中国银行，浦发银行，交通银行发行的有该回单卡。

（4）密码打印，不需要携带任何资料，只需要知道该开户银行账号打印回单的用户名及密码就可以在该
基本账户开户银行自助机器上打印回单及对账单，一般兴业银行，民生银行可以密码打印。

五、银行对账单

指公司基本账户每月所有业务的发生情况，其实就
是银行流水
。通过该单据能够清楚地看出本月收到金额,支出金额以及余额,用以跟本公司银行存款明细账核对,保证
账目的清楚。需要每个月初打印上月对账单，交予代账会计做账使用。

六、增值税开票系统发票数据导出

将增值税开票信息导入到财务软件
中,可以更加详细的了解本公司开票情况，所以需要每个月月初导出上个月的数据。

七、费用发票

指的是企业经营
过程中所收到的,主要用于企业日常费用支出所收到的发票，需要注意的是开具发票抬头必须是本公司名

https://www.zhihu.com/search?q=%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E8%B4%A6%E6%88%B7&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%AF%B9%E8%B4%A6%E5%8D%95&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%86%9C%E6%9D%91%E4%BF%A1%E7%94%A8%E7%A4%BE&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E4%BC%81%E4%B8%9A%E7%BD%91%E9%93%B6&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E6%88%B7&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E6%B5%A6%E5%8F%91%E9%93%B6%E8%A1%8C&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%85%B4%E4%B8%9A%E9%93%B6%E8%A1%8C&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E9%93%B6%E8%A1%8C%E6%B5%81%E6%B0%B4&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E5%A2%9E%E5%80%BC%E7%A8%8E&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E8%BD%AF%E4%BB%B6&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E4%BC%81%E4%B8%9A%E7%BB%8F%E8%90%A5&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A3321263423%7D


字全称。

八、清卡

每月报税期在1-15号之间，必须登录本公司开具发票的税控盘软件进行税控盘清卡操作,在网络比较好的
情况下税控盘可以自行清卡,只需每个月检查即可;当锁死日期
显示为当前日期的下个月日期就表明该清卡工作已经完成。

注意:不
管本月是否开具
发票都要进行清卡操作否则可能
造成罚款哦!一般纳税人用户需要再完成纳税申报及扣款工作之后才可以扣款。
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